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Depart.-manha de Obras Munlcipals

Dirigire coordenar toda a atividade ieiattva com este departamento. superinteitoer nas secpoes de Apoio

Mminilwalivo e Seoçin ae Aguas e saneamento, Armazem e maiurae, e antero-r o Departaineriio com os outros

wwiços. DVoPov a ttetlnipao das linhas programática: da anvidads do Departamento. executar os projetos dio

piano de atvioaoes que ine sejam cometidos. ooiaborar no planeamento oiobai das atividades de som straeao

municipal, conservar a rede viana urbano e rural e arrecinar aiivtdadas oorioernentse e wnstrupeo e conservacao

das ooras de abastecimento oe Agua e esgotos - artigo :t- eo Regulamento de orgonioaoae ooo serviços

inun' nais.

. Diretor de Deosnamenio obras

Miuicipail

Doparhmnnm do Urbanismo e Ambinntts

Executar ati oooes retabvas a elaboração da prqetos de obras. & colulnição a conservapao oe obras públicos

municipais por administração direta e a nscallzaçao de obras adjudicadas por empreitada, prooederao

licenciamento e neoalizapao das consirugoss iobariss a loiaamenios, gestao urbanistioa, limpeza publioa,

eoneervaçito os parques, lardins, mereaoos e feiras e outras de natureu semelhante que sejam cometioaa ao

dominio oa atuação o- camara Municipal . artigo 12' do Regulamento da orvuiluçlo dos serviços municipais

» Dlmnr de Departamento

urbanismo . Nnhlcm

Depnrhmnnh do Educação, Cultur. . Desperta

Dirigir, coordenar. pianiiiear e desenvoiveroe turma integrado as atividades que se errouedrem nos oomlriios da

educapiio, ouliura. desporto e turismo. . 'qo sa oo Regulamento da organizsçao dos serviços municipais, Educaçao. crenira . Desporto

Deplmmento dit Finanças e Plti'imónlo

Compete ao Departamento de Fin-nosa e Petrinioriio: a) Cheliar, coordenar. pianitioar e desenvotver de iorme

integrada as atividades Manco - nnancares eo iuneienamento dos nesperivoa serviços tendo em conta os

recursos avistei—tres; b) croonlzar todos os processos tendemes A eiaboraolo doe pianos, orc-mentos, relatorios e

eorttas de gerencia, ot Manter organizada a contabilidade; o) Preparare organizaros processos da alterapoes e

revisoes ao orçamento e opçoes do plano; e) promover, organizar, orxitrolar e executar todos os procedimentos

de oontuiaeio publica cujo o objeto seja a aouisipao de bens e serviooa; o) Contratar o movinieirto das verbas e

comprovar o saldo rias diversas oorttns; e)Desenvotveras lioeposs tunctoners/itorizorrtais com tortas as orvisoaa

organicas da camara Municip-l; » Promover a execuçeo das deliberogoes da Clmai'l Muncipal retererttes ao

Depanarnento e contribuir para melhorar a enoacia e anciencia dos rsspetivos lerviçol - artigo 10- do

Requllmsniu oa organizaçao dos serviços municipais. anexo tooinpeta ao Departamento de Finanças e

Patrimonio a) cristian coordenar, pianmoare oeserivotver da lomia iniegroda as atividades tecnico. lirianoerras e

o iurroioriamertio dos respeovos serviços tendo em conta os recursos existentes; b) organizortodos os processos

ianosrrtes ri eiaboregao aos planos, orçamentos, relatorios e ooniaa da gerencia, o) Manter oro-nueda a

contaminados) Preparare organizar os processos oe aiiereçoes e revisoes no orçamento e opções oo piano; e)

promover. organizar, controlar e executar todos os prooedimantoa de conmçlo públicl culo o objew seja a

souisiçao de bens e servipoa, d) controlar o momento das verbas e comprovar o saldo rias diversas corr

Desenuoivsr as ligeçoes tuncionaiunorizontals com todas as divisoes omlnlcas da Clima Municipal; :)

Promovera execucio das dermeropoes da csriiara Municipal rsreientee ao Departumerito e cunm'hulr para

irratltorar a etioaeie e eficiencia eos respetlvos servipos - emoo ta' oo Regulemeriio dn organiupeo aos serviços

municipais, anexo 1.

.o)

. Diretor ao D-partarnsnio do

Finsricas e Património

Dip-MOMO de Admlnlmçlo Geni

Asseguraro suporte ]urldwu e a legalioaoe na atuacao do municipio, oa modo a promover a uniformidaoa de

apliclçlo oe normas legais e regulamentares dos serviços municipais; assegurar as demais funções iuridicas e

intervir nos atos juridicos corn viria a assegurar especiais garantias oa certeza iurloioa e leo-lions cooroenar a

aiattorapeo os regulamentam» municipal e os posturas, em artieuiaçao com os serviços municipai divuigar.

junto dos servipos municipais, a publimplo oe normas legais e regulamentares, bem como dos entendimentos

iurídicos a copiar, prestaro apoio aos orgaos mrotieipais e seus representantes na prossecupslo das rsspetivos

alribuiçãus, asseguranoo o apoio lecioeo, administreovo a da secretariaoo, articulandosa plrl »» efeito com os

restantes serviços municipais; asseguram exercicio das cornpeterioias comerioas por lei ao munioipio relativas

eos aros eleitorais; gerir a intormaoao de recursos humanos do municipio. promovendo a sua disponibllzeçlo e

asseguram o suporte & guião; efetuar ooiagnostieo em materia de Íormaâu e apertem-mto profissional

do: trabalhadores e elaoorerproporsios de program-s eoeouedos & valorizopao pronssionai dos traoenimres;

promover o recrutamento, seieçao e ooritiatsçeo de recursos numanos da camara Muniopal, bem como

usegurar os dermis anos de mobilidade, gestao de carreiras eeietuar a gestão provisional da reeursoe ttumanos.

process-memo oe iemuiteregoes, abortos e descontos; organizare promover os processos de expmwnaçaea:

organizar toda a doourrtsrttapao oosonada as reunioes da camara Municipal. preparar a minina de todos os

assuntos que oareçam de dellbewêlo. assegurando o secretariado das reuniõet da cams:- municipal. e

assegurar as funcoes de notario e onerar publico oo municipio. Artigo zz'do Anexo I ou Raoul-manto da

organizaçao dos Serviços Municipais.

- Diretor ru monumento de

Mminillraçlo serei

Divino do: Espaços Verdes

A Divisao Dos Espaços Verdes e armada por um retrate de divisao. no qual compete coordenar a gestao

oonservsçeo e manutençao dos espaços verdes urbsnos . isierttes a eriar rie oidede e egiomereoes tios

freguesias oo corroellio; assegurar o bom iuncionamenio, a nunmençlo e a wnsefvaçlo dos espaços verdes da

oestao municipal, nomeaoamenta, parques e ,ardins; promover . construção a conservação os espaços verdes

em meto umano, coordenar as atividades de manutençao dos espaços veroes urbanos; assegurera gestao ooo

espaços ventos . Mpohvnl sistemas oe rega a esmo oo muniolpio a colaborar com as iuntas na freguesia ria

err-geo e preservacao de espapos verdes. recolha e tretarrrerito de canideos, limpeza oe espaços urbanos - artigo

15'-A do Ragulamerrio oa organizsçeo dos serviços municipais. Anexo II.

. criete oe D 'são oe Espaços

Verdes
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, ' Anexo II

Área de . - . . . .
- Atribuçoeleompetenelas/Atiwdades

Forma ça :)

Tócnlcos Superloros

Realização de esde e outros trabalhos de natureza juridica, conducentes a deiniçao e moralização das peitorais do

municipio; elaboração de pareceres e intormaçoes sobre a interpretação e aplicação da legislação, bem como normas e

regulamentos internos; recolha, tratamento e difusão da legislação. iurispnidaneia. doutrina e outra informação necessária ao

Jurista serviço: análise a informação da rsdsmações e recursos hierárquicos; inãtruçlo de processos de oontraotdertaçào e colabotaçào

nos processos de Execução Fiscal; análise, intormação e elaboração das raspeiivas minutas de resposta a petlçdes e

exposiçoee dirigidos a autarquia por municipes em geral e entidades públicas em panicuiar; elaboração de protocolos, contratos

e demais instnrmentos juridioos; consultadoria jurldim as resmnles unidades organicaa da organieaçao, apoio nas reuniões

ot'tbliesa.

Planeamento, elaboração e organização de ações de mmunlcaçâo para estabelecer, manter e aperfeiçoar o conhecimento

mútuo entre entidades ou grupos e o publico com que estes estejam direta ou indiretamente relacionados, bem como de

Relações Públicas programas e eventos especificos na área das Geminações e Relações internacionais Municipais, participação em ações de

caracter protocolar, analise de propostas de Protocolos de Cooperação e Desenvolvimento; programação de Projetos de

Inlerâmbln e Cooperação com dirigentes Municipais, institucionais e Associativos.

Gerir processos de recrutamento e seleção de pessoal, promovendo o normal decurso dos procedimentos cont.—irreais, apoiar na

gestão e na organlzaçào do processo de avaliacao de desempenho. assegurar todo o processo relativo a imitação pronssional,

Gastão de Recurso: designadamente , o levantamento e análise das necessidades de formação; elaborar pareceres e projetos com diversos graus de

Humanos & Psicología MPIEXida/de e executar Ouvia ativldades de apoio especializado na àrea wdasllal e de remunerswes, Genrcunlzalns d!

do anho trabalho em funçoes públicas, periodos experimentais, Realizar e tratar dados estatistims no âmbito dos redirsos humanos.

daignadamenke balança mal, formação proixsional , despesas com o pesanal; resolução de probllmas de integração

prensaional , gestão de conflitos. relacionamento intergrupai, absentismo e desmotivaçeo,

Desenvolver, promover, preservar e controlar a produção e a produuvrdade dos animais aliada a conservaçao dos recursos

naturais. Culabofa na manutenção dos processos ecologicos e ambientais, garantindo a integridade dos ecossistemas e a

conservação das espécies que compõem a biodiversidade autootone e na sustentabilidade do meio ambientepresta apoio no

relacionamento dos orgaos do município com as atividades economicas exercidas no ierritono ou que ai se pretendam instalar,

Engenharia Agronomia fornecendo informaçoes resultantes das opções tomadas no dominio dos projetos de desenvolvimento, e apoiando os pequenos

: produção animal e médios empresários no âmbito de programas e incentivos nacionais e comunitários; proceder a recolha de intorrriaçoes

reterenies as inlafições de investimenlo no municipio, bem como identiticar projetos estruturantes de iniciativa de outras

entidades no território municipal. em articulação com as demais unidades organioas, Integração em equipes de planeamento e

Projeto no ambito do desenvolvimento rural. construção e manutencao de espaços verdes.

Promover a diversidade Agropecuária durante as diferentes epocas do ano.

Identt'hmr os dtterentes contextos Socioculturais. interferir ativamente nos processos de planeamento. gestao, vetorizaçao e

divulgação dos bens; Caracterizar realidades sociais (melo, gmpcs. lnsiihridses, em.); Utilizar metodologias e teoriicas de gestAo

e de intervenção; Conhecer as tunpoes dos equipamentos, instituições e serviços socioculturais; Conhecer o comportamento do

Gestão Sociocultural consumidor e as dinamicas de maitreting e publicidade; Conhecer as varias formas de expressao e movimentos estéticas e da
modernidade (motora. dramatioa, musical, plástica e visual), Conceber e desenvolver projetos no ambito social, desportivo,

altura:. artistico a do espeelculo; Avaliar a ooncergo, o desenvolvimento e os resultados dos projetos; Conheoero pautrndnio

cintura e ambiental.

Exercer iunpoes de investigação, estudo, conceção e adaptação de

métodos e processos cientinco - tecnicos nas areas de economia, gestão e contabilidade. Apoiar a tomada de decisores ao nivel

superior no dominio tinançeiro. nomeadamente no que concerne a obtenção, utilizacao e controlo dos recursos nnartcelros,

Fianiticar. organizar e coordenar a execuçao da contabilidade, respeitando as normas legais e os principios contabilísticos

geralmente aceites, Exercer lunçoes de consultadoria em matéria de âmbito linanceifo; Assumir a responsabilidade pela

regularidade tecnica nas areas contabilística a «seat; Venncar toda a atividade tinanoeiia, designadamente o oumpnmento dos

princípios legais relativos a arremuação das receitas e a realização das despesas, Organizar e veniicer a elaboração dos

documentos previsionais. suas revisões e alterações, bem como os documentos de prestação de contas,

Economia

implementação de metodologias que permitam analisar e quantificar

os custos do Municipio nos diterentes vetores de novidade municipal; conoeçso a implementacao de técnicas e instrumentos de

densamente lplllávei: al esecuçeo de politicas municipais; conecção e implementacao de projetos de moderniaaçdc

Gentio administrativa e de deeburocretioaçao; promoção de ações respeitantes a movimentação e gestao do pessoal, a um de

pcesbiiitar uma correta afeuçin dos recursos humanos existentes em tunção das necessidades de tarde serviço. estudos

necessarios ao acompanhamento e aperfeiçoamento do sistema ttnanoeiro e coniabillstlco das amrquiel tooii estudos no

âmbito do planeamento regional. designadamente ambientem e gestão de recursos naturais e ordenamento do territorio.

Desenvolve funçoes consultivas, de estudo, planeamento, programaçao, avaliação e aplicação de métodos e processos de

natureza tecnica e ou cientihca, que fundamentam e preparam a decisão inerentes a respetlva area de especialização. Elabora

pareceres. projetos e atividades conducentes a dehnição das politicas do municipio na área de unidade organica.

Guião e nomeadamente, análise de processos administrativos e de circuitos de informação, tendo em vista a sua racionalização e

Administração púbng. Sl'mpllicaçãa', conceçào e implementação de metodologias e instrumentos de gestao. Estudos necessários ao acompanhamento

e aperteiçoamento do sistema financeiro e contabilístico das autarquias locais, Colabora na organização e veoncação da

elaboração dos documentos previstcnais, bem como os documentos da prestação de contas, Executa outras atividades que, no

domínio de gestão e administração pública, lhe sejam cometidas.
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Maw/L
Elaboração, execução e atualização do Plano Municipal de Defesa da Floresta contra incendios e dos programas e)t€jetos dele
derivados; Farticipeçoo nas tarefas de planeamento e ordenamento dos espaços mreis do Municipio de Valpaços; Parecipaçaa

nae acoes de planeamento de proteção civil; acompanhamento dos Programas de Acao previstos no Plano Municipal de Defesa

da Floresta contra incendios; Centralização de inlonnação relativa aos incêndios Florestais; Relacionamento com as entidades.

públicas e privadas, de DFcl; Promoção do cumprimento do estabelecido no Sistema Nacional de Detese de Floresta contra

incendios, relativamente as competencia; ei atribuidos ecs municipios: Acompanhamento e divulgação diaria do indice de Risco

Engenharia Fiore-tal da incendio, Coadjuvação do presidente da CMDFCI e de motivo em reunioes e em situações de emergencia, cuando

relacionadas com incendios torestais a designadamente na gestão doe meios municipais associados a DFC! e a combate a

incendros «mostais; Supervisão e controlo de qualidade das obras municipais wbcumratsdas no ambito de DFcl; Elaboração

dos relatórios de acompanhamento e dos Relatórios Finais dos programas de Ação previstos no Plano municipal de Defesa da

Ftorese, Elaboração de infomações mensais dos incendios registados no municipio; gestão de bases de dados: Constnrção e

gestão de SIG de DFCI; Emissão de propostas e de pareceres no ambito das medidas e açoes da DFCI,

Elaboração de informação e pareceres de caracter técnico sobre processos e viabllidades de oonstnrção. conecção e realização

de projetos de obras. preparando, organizando e superintendendo a sua mnstrução manutenção e reparação, conoeção de

projetos de estrutura a fundações, escavação e contenção perilerica, redes interiores de agua e esgotos, rede de incendio e rede

de gas; conceção e analise de projetos de arruamentos, drenagem de águas pluviais e de aguas domésliras e abastecimento de

águas relativas a operações de loteamentos urbanos, estudo, se necessária, do terreno e do local mais adequado para a

constnrção da obra; execução dos calculos, assegurando a resistencia e a estabilidade da obra considerada, e tendo em atenção

Engenharia civil latores como a natureza dos materiais de constnrção a utilizar, pressões de água, resistência aos ventos. a sismos e nmdarrcas

de temperatura; preparaçao do programa e coordenação das operaçoes a medida que os trabalhos prosseguem; pfaoalz'âo,

organização e superintendência dos trabalnos de manutenção e reparação de construções existentes-, iscal'lzação e direção

tecnica de obras. realização de vistorias tecnicas: colaboração e participação em equipas muitrdrsçrplrnares para elaboração de

projetos para obras de complexa ou elevada importancia tecnica ou economica; concecão e realização de planos de obras.

estabelecendo estimativas de custo e orçamentos. planos de traballio e especincações, indicando o tipo de materiais, maquinas

e outros equipamentos necessários; preparação dos elementos necessarios para lançamento de empreitadas,

Conoeçio e projeção de conjuntos urbanos. odrtiretçoes, obras públicas e objetos. prestando a devida assistencia tecnica e

orientacao no decurso da raspetrva execução, elaboração da inionnacoes relativas a promesos na area da reapetlva

especialidade, incluindo o planeamento umanistioo, bem como aobre a dualidade e adequação de projetos para licenciamento de

Arquitetura obras de construção civil ou de outras operaçoes urbanísticas; ooiaboraçtto na organização de processos da candidatura a

tinanciamentos wmunilários, da administração central ou ouves; colaboração na deiniçao das propostas de esbateçia. de

metodologia e de desenvolvimento para as intervenções urbanisticas e arquitetónins; coordenação e risasliação na axoouçtio

de obras.

Oferece uma formação divelsiãcada em Linguística, Literatum & Cultura Pcnuguesa, Lalina & Grega, Aquistçào de uma vista

cultura humanísliw, enquadrada nos espaços transmnklnantais da [usulonia a par do desenvolvimento das imunidades de
Línguas & Literatums

o'aaaiaaa a expressao, compreensão e interpretação, investigação; Editores e Livreiros, Bibliotecas e Arquivos; indústrias da Cultura.
Fofo'lauaaa Tradução e interpretação.

Paa'fo'oa“ Efetue estudos de natureza cientlncotecnica, tendo em vista a fundamentação da tomada de decisoes. em áreas como recursos
orgmz-clnnell humanos, apoio social, educativo e rational, colaborando, nomeadamente. nas seguintes áreas: Promoção de ações necessárias

Plicologlal ao recrutamento, seleção e orientação pronssional dos trabalhadores; Resolução de Probternes de cooptação e readaptaçeo

p,;mpadwogi. sodai dos individuos, ontpos ou comunidades; Datação de necessidades da comunidade educativa, com o lim de propor a

our-G" realizaçeo da acoes de prevenção e medidas adequadas, promovendo e apoiando atividades de indole cultural. educativa.

Responder de forma maliva, “exit/EI e inovadora 605 novos desail'ys criados pela descente mutação do mundo contemporâneo,

Línguas e Secretariado dominar as novas tecnologias de comunicação e informação no ámhl'ln do secretariado; desempenhar funções de assessoria.

gerindo sectores & pessoas; Gerir o Nuxa de informação na instituição; Participar na melhoria do processo de gestão. Dovrlinar de

(arma Mente o ponuguêã padião oral e escrito Domtnar línguas estrangeira.

Plante-ação. organização e avaiiapeo do ambiente mismo, bem como das atividades e projetos iarrricoiaras, com vista a

oonstniçao de aprendizagens imegnadaa, organização do espaço e dos materiais. ooncebendoos como recursos para o

desenvolvimento curricular, de modo a proporoonar as crianças experiencias educativas integradas; organização do tempo de

tom rlezlvat e diverairiceda, proporo'onando a apreensão de referencias temporais pelas oianças; mobilização e gestao dos

recursos educativos, nomeadamente os ligados as tecnologias da informação e da comuni ção; manutenção das necessarias

condiçoes de segurança, de acompanhamento e de bem-atar das crianças, Planitirzção de atividades e projetos adequados as

Educação do Infâncil necessidades da criança e do grupo a aos objetivos de desenvolvimento e da aprendizagem; avalizâo do desenvolvimento e

das aprendizagens de cada criança e do grupo. Relacionação com as crianças por rorrna a tavoreoar a necessária segurança

eletiva e a promover a sua autonomia; promoção do envolvimento da criança em atividades e em projetos da iniciativa desta, do

ontpo, do educador ou de inidativa conjunta. desenvolvendoos individualmente. em pequenos grupos e no grande grupo, no

ambito da escola e da comunidade, promoção do desenvolvimento pessoal, social e cívico numa perspetiva de edo-coo para a

cidadania: promoção, de rorrria imegrada. de dilerentes tipos da expressão (plástica. mueeel. dramatiee e motor-a) tnserindoos

nas varias experiencias de aprendizagem curricular.

Rezlizaçáo de Estudos e trabalhos do ponto de vista cartográicn e geográicu, elaboração & geãtàn de rotas e permrsos

Geografia temáticas de âmbito municipal; recolher, [ralar a difundir & inlurmaçàu turística necessária à promoção do concelho; realizar

estudos e outros trabalhos conducentes à definição & concretização de politica do município na área da tunsmu.

Realber estudos e outros trabalhos no ambito de saúde oomunllãrie conducentes a deinição a concretização das politicas do

Enhmugem municipio; Realizar açoes de sensibilização para a educação para a satide, sinalizar situações de risco com acompanhamento de

ação social e que possam ser objeto de apoio no ambito dos projetos de apoio existentes no municipio.

Funções consultivas. de estudo, planeamento. programação, avaliação e aplicação de métodos e processos de natureza tecnica

e ou cientiica, que fundamentam e preparam a decisão. elaboração. autonomamente ou em onipo, de pareceres e projetos, com

Engenharia de diversos graus da complexidade. e execução de outras auvidades de apoio geral ou especializado nas areas de atuação comuns.

"storm. instrumentais e operativos dos órgãos e serviços. funçoes exercidas com responsabilidade e autonomia tecnica, ainda que com

enquadramento superior oualilioado; representação do órgão ou serviço em assuntos da sua especialidade, tomando opções de

índole técnica, enquadradas por diretivas ou orientaçoes superiores.
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AMAM
Funções da investigação, estudo. conoeoào e aplicação de métodos e processos denllnwlécnioos na area de stáotogia;
pantcipeçac ns programacao a execuçao das atividades ligadas ao desenvotvimente da rasoetlva atitarduia local;

desenvolvimento de projetos a ações ao nivel da intervenção na coletividade, de acordo com o planeamento estratégica

integrado detinido para a área da respetiva autarquia local; estabelecimento de criterios para avanaceo da eticécia dos programas

sociologia da inlervençao social; levantamento das necessidades da autarquia local;

implementação de medidas para corrigir e ou oofl'lbllter as desõgualdedes e oorttrediçoes criadas pelos grupos ou sistemas gue

influenciam ou modelam & sociedade. promoção e dinamização de ações tendentes a irllegiação e vdoriaçâo dos cidadãos;

realização de estudos que permitem conhecer a realidade social, nomeadamente nas areas da saúde, do emprego e da

eduacao. tnvaengacao de tectos e tenomenos que, pela sua natureza, podem inlluerrciar a vivencia dos cidadãos.

, _ Funções de estudo. ocnceçao e adaptaceo de métodos e processos cientincotecmoos, inerentes a licenciatura. e inseridos nos

Educação Fula- 9 seguintes domínios de atividade. Direção tecnica desportiva planeamento. elaboração, organização e controle de ações
Desporto ! Gaelic de desportivas. gestão a racionalização de recursos humanos e malefíats despumvos, Programas e desenvolvimento desportivo,

Deaponn , Mom .“ educação e aplicação de projetos de desenvolvimento desportivo; Formação desportiva: desenvolvimento de projetos e ações ao

“um", nivel da intervenção nas coletividades. de acordo com o protein de desenvolvimento daspomvo; Treino desportivo: onentaçaa,

acompanhamento e desenvolvimento de treino de ,ovens nos vários escatoes de toimaçao desportiva.

Emi-lo Básico - Elaboracao. revisao e ooneçtto de textos para ptotieaçao em orgaos de imprensa, Atuação em conferencias e simpósios,

Variante Portugos ! efetuando interpretar-,da slmlllàneas oo consecutivas; Elaboraçeo da versões da um idioma para outros todos técnicos e

",ou, literarios.

Professor de Ensino

Básico Virianm

Educzçio Musical

Participar na tormaçeo pronssionat a execução das atividades ligadas a educação da area de municipre, planinoar, lecionar e

supervisionar atividades culturais, anisucomuslcais destinadas a crianças, jovens e adultos.

Profa: or dn Eulina Promover a dinamização de atividades lt'tdims e recreativas; promoção da estuda a da leitura na biblioteca muntta'pal, particpa:

BáSÍCO-Ío Ciclo na plaliicaçào & malhação de eventos lnlanlis wu Olmos pmissõovuis

utilizaçao diversincada a dterenoiada de estratégias com o amava de adequar a dinâmica ensrnosprendizagem aos públicos

com necessitadas educativas aspeclncos, Resolução de problemas disciplinares e / ou educativos, Ptaniticaçao de acordo com

Filosofia os conteúdos cognitivos, atirudinais e procedimentais; organizacao sequencial dos conteúdos interligando-os numa unidade.

Avaliaçao continua, atraves de drterentes instrumentos de atençao. de acordo com os obtems a atingir e competencias a

desenvolver; Participação auva e empenhada na concretização de protetoe.

Exercer corn autonomia e responsabilidade funcoes de estudo, ooncegao e adaptaçao de métodos e ptouaios cientiico.

técnims inerentes a respalive ltcenoisture. inseridas, nomeadamente nos seguintes domlruos de atividade: estudo e pasouisa

”konoha" sobre a etnogratia da regiao, procedendo aos respetivos levantamentos de tai-iz etnogranco; execuçao. tntervenoao, patttopaçlo

o oonoacao em projetos e ou programas soda]: e do oitturais; panidpaçào na galão. conservaçao. movimentos e divitgapao

das colecoes eldsiemes nos museus da respetiva area de lntervençAo do municipio, apoio museológico a gnipos e associações

detentores de colecoe- ebtoorancas

olerece uma iormaçáo diversmmda em Linguistica, Literatura e Cultura Portuguesa. Latina a Grega. Aquisição de uma vasta

cultura humanisltlz. enquadrada nos espaços uansconunentats da lusolonia. a par do desenvolvimento das capacidades de

expressão, compreensão e interpretação, Investigação, Edllures e Livreiros, Bibliotecas e Arouiv — Indústrias da Cultura,

Trsmcão e interpreta-Ao.

Humanidade;

Professora do Eneino

Biliw- Virilllm .
mah “ic: , Ciôuclu Pràtlms de anslno supervisionadas em com educativos de ensino; com ! desva'i/imentu de pmjelm curriculares

hl .., V . " Maman-dus numa pempellva de lmbalho cooperativo/colaborativo. nas respedivas áreas.
na ral mm

Educição Filica

Samaria“, e Desenvolva funções em instituições públicas e privadas, com dominio avançado da lingua materna, Inglés. Frances e Alemão e

A. . d D. desenvoltura nas relações sociais. respeitantes as regras de protooolo. Dominio das terramentas inlormaticaa, sistemas de apoio

“"o" ' "ação a decisão e sistemas operativos relevante na vida de uma organização.
Engenharia Realiaçeo de estudos de etnicidade; educação do plano:; elaboração da listamos sobre inalalações e “|Downloa-
Ehmmmlul preparação e supenmendeno'a da sua construção, montagem tuncionarnento, manutenção a revelação: modo da projetos

de irtetataçoes elétrims e eletronicas. telefonicas a de gas; «soatizaolo de obras erotiadraoas na sua edilidade; realização de

E'a'foaamo' ' "' estimativas de custos memos, planos de trabalhos e espec'tiawes de obras, indicando o tipo de materiais e outros
Compuudorn equipamentos moussárloe.

tdantiicdcao dos problemas e dos objetivos do ordenamento do terri rio as diterentes escalas de análise, enquadramento legal e

Eugen.“ Ambie“, lnshluclunal do ordenamento do territorio; aplicar,—eo de metodologias especiticas de análise e diagnostico do Kerl'itóviu; análise.

Engenhm. Ambiente estudos e emissao de pareceres. numa perspetiva srstematica, nos assuntos que lhe são suometidos para tratamento a luz das

dencias do ambiente. elaboração de procesos fundamentadas de solução de problemas concretos na área ambiental;

* 'o'fi'a'io preparaçao. elaboreçao e acompantramento de prqelos arnbtentais. intervertcao no dialogo pnvitegiado com outros ramos de
especialidades para a prossecução de objetivos com conteúdo pturidisciplinar.

Engonhlria Executa funções na área do plat—mento : realimçào de "abelha mpogràhoos. «sumamente. projetos de SIG. cadastro

Topoaáncj multifuncional. hidraulica. planeamento e ordenamento do território entre outros

Dolabela na execução das tarefas de inspeção moto-sanitária ! controlo htgto—sanilàxto das tnslalaçbes para alojamento de

animais, dos produtos de cngern animal e dos estabelecimentos comerciais ou industriais onde se aoatam, preparem, produzam,

transformem, labnquem. conservam, amazerlem. ou oomerciatizem animais ou produtos de origem animal e seus derivados.

Emite parecer, nos termos da legistatgo vigente, sobre as instataçoes e estabelecimentos referidos na alinea anterior; Elabora e

remeta, nos prazos «xados, a informação relativa ao movimento noscnecrologioo dos animais; notiica de imedato as doenças de

Médico Velerlnirio declaracao obrigatória e soou pmnamente as medidas de piotitaxia determinadas pela autoridade sanitario veterinaria nacional.

sempre que saiam detetsdos casos de doenças de caracter epizodtioo; Emile guias sanllárias de transito; Participa nas

canpannas de saneamento ou da ptotttaxta detennmadas pela autoridade sanitane veterinaria nacional do rsspativo munlcl'plo;

Colabora na realização do recenseamento de animais. de inquéritos de interesse pecuária e ou economico e presta internação

técnica sobre abertura de novos astabalacimantos da comercialização. de preparação e de transformação de produtos de origem

animal.

Page 4 of12



Mais»
Colaborar na resolução de problemas de edema e medaposçao social dos Indlvlduoa, grupos ou comunld es. provocados

por causas de ordem ecoar, fisicos ou psicologica. através da mobilização de recursos internos e externos, utilizando o estudo, a

interpretação e o diaqriostioo em relaçoes prolissioriais. individualizadas. da gmpo ou de comunidade; Deletar as necessidades

dos individuos. grupos e comunidades; Estudar. conjuntamente com os individuos, as soluçoes possiveis do seu proolema. tais

como a descoberta do elwipzmenlo social de que podem dispor, possibilidade de estabelecer contactos mm serviços sociale

obras de cenencencle e empregadores; Colaborar na resolução dos seus problemas. fomentando uma decisão responsavel;

Sorviço Social Aplicar processos de atuação, tais como entrevistas. mobilização dos recursos da imunidade, prospecáo social, dinamização da
potencialidades a nivel individual. interpessoal e iniarorupal.

A nivel local integrar serviços, comissoes, unidades e equipas promotores de medidas de politica social e prestadores de

serviços . ouer estes prossigam inalidades de promoção. prevenção. diagnostico. tratamento. mmpanhamenlo e reabilitação,

quer prossigam objetivos de participação na oorioeçeo. planiieaçao administração e avaliação de programas; duet prossigam

ainda objetivos de investioacão. de formação e da valorizaçiio de pessoal ou de riunanizaçeo dos serviços.

Idenhicar & Inventariar necessidades de formação e promover O seu reconhecimento seixal & esvatégioo para O desenvolvimen'p

local; analisar tendanoas da evolução da formação de adultos; dennir aspetos inovadoras em pmjelos de formação de adultos e

de desenvolvimento local; desenvolver parcerias entre instituições; elaboração de proletos em contexto educativo lornral e não

formal. coordenação de projetos de intervenção comunitaria e de apuração de adultos

Ciências da Educação

Exercicio com autonomia a responsabilidade da ninooes de estudo. oorrcação e adaptação de métodos e processos dentinco

tec—ricos. inerentes a respetiva licenciatura, inseridos. nomeadamente. nos seguintes dominios de atividade; recolha e tratamento

Tecnologias dz sistemático da intimação interna e externa relevante e ou raslltanle da atividade municipal; estrinuração e organização de

Comunicação dados; conceção. dmnvnlvímemo. gestão e manutenção de cisternas de intomiaçao adequados, desenvolvimento de processos

de atração a analise de dados a partir dos reieridos sistemas; realização e acompantamento de esuidos de nattiraza sectorial e

territorial, acompanhamento do desenvolvimento de programas. projetos e açoes de iniclaiiva municipal ou conjunta.

Camunluçio , Elaboração de projetos e gestão de sistemas de diiusao de informação, bem como o desenvolvimento de aplicaçoes WEB,

M m . d. aplicações e produtos multimedia para sistemas de mmunicação moveis, assim como a produção multimedia institucional,
" "'a " desenvolvimento de proletos no muito da cultura a producao miitdmedra institucional

Exerce e desenvolve ninoces de estudo. conecção de métodos e procesos no ambito da Comuniiaoeo social e da informação

oram“ ,,. municipal destinada a divugar e promover o municipio em todas as suas vertentes de atuação;i=ariicipa ria croardzaçãc de

Comunicação _ Ramo eramos e cerimonias oue requeiram açoes protocolaras; siiperintande e gere o passam afeto dos areas de oornuniraçeo.

, tomando opçoes de indole teorica enquadradas por diretivas e crieritaçces superiores com vista a eficiz gestão de comunicação
Jomalllmo ICíõnclu de Valpaços,

da Comunicação Ma os serviços municipais no arnbrto das suas atribuiçoes e competencias;
Produção e envio de newsatter mensal, convites para atividedes; loplsiice per-a produçao de motorista de comunicaçao gestão

de redes sociais, gestão de conteúdos do sue. boletim municipal e demais açoes wmunumivas da camara.

Promove a elaboração de estudos e projetos e acompanha a sua execução no dominio de iniraestruturas, construções rurais e

obras de delesa e conservação do solo, de acordo com as necessidades e prioridades da regiao agraria; Assegura o

cumprimento das normas referentes a delesa da reserva agricola; Colabore com os serviços centrais competentes no estudo,

E"ao",ha_"a dennição a divulgação dos modelos e normas técnicas mais adequadas a mecanização agricola, em matéria de regadio, e
Aa'o"o'"'aa garante a satisfação dos pedidos de apoio lormuladpa pela região agrária nesta matéria; Assegura as ações decpnentes das

medidas delinidas no ambito da esinrturação iundiãria, do arrendamento ruratdos niveis de aproveitamento dos solos de outras

modalidades de eirploração.

Gestão a valorização de recursos traiu—eis; implementação de sistemas de irrigação e drenagem tendo em vista a conservação

ambiental e a gestão dos espaços verdes municipais

Apresentar a relação de bens nas linarrças de lorrria correia e precisa. ideniincar os trens e aienr da sua atual situação iuridica e

lis/al; Informar a acompanhar em todos as questões legais e nasais Na compra a venda, na doação, ria partilha/divisão, na

permuta. na propriedade houzmlal, na hipoteca, na dação erri cumprimentoEiaoorar contratos e titular atos atraves de

dooirnentos partioitares aineniioedoa, lntorrnar das leis necoia epiioãveis ao seu saco, promover. redarnar eliouidapão dos seus

impostos IMI: IMT. ls; avaliações liscaiisSlichsençoesl Berielioos. reclamaçoes cadastrais, retincaçãesalteraçoes, dlvlsõe's

e discriminações

Engonhlril Agricol:

Solicihdorii

Ciencias Historic-l Estudo dos aspetos arliurais e politicos das sociedades atuais Estudo de documentos escritos, e em alguns casos artefactos do

Ramo Patrimonio periodo nistonco; Conceção e Planeamento de serviços e sistemas de iniormaçiio; Estabelece e aplica criterios de gestão de

IArquoolngi: ' Hiltórii documentos.

implementar estrategias e metodologias de intervenção soooeduoaiiva runio de populações vulneiaveis e crrlorralmento diversas

no sentido do desenvolvimento dos individuos a das comunidades; Desenvolver capaodades de promoção de processos de

dinamização cultural e social, Desenvolvere analisar as realidades soeiopolitioas, educativas de sooedade; Trabalha com

crianças, ]overls. adultos e idosos de caracteristicas sociologicas diversas (étnims, culturais, trabititacioriais, religiosas).

Educação Social

Ensino Biden 2' Pràlims de ensino supervisionadas em mm educah'vos de ensino; coração e daew/olvimemo de projetos mrriculzres

clclolEducgçio Fhic; Commuallmdus numa Dsnpetiva de lrabdm wanerarívolwlabomll'vo. nas respetivss área!,

Clôucius R. usas Exerce trabalho adilurial, tl'abalhn ”dal, diplomacia, assessoria religiosa e cultural. intervém em açõe$ de wràcter de formativo,

Lilian-l . Lit-Mur- Esiudo aprofundado das linguas Francesa a inglesa e das culturas. literaturas. historia; rellexao teoria linpuistioo . literária e
Modbmcl Lluguu interpretação no Mam das mentalidades & sensibilidades cultura ,

anna,“, Aplicada: Espeo'alização em Educação. em Tradição, estudos linguisboos. literários e culturais.

Compreender o funcionamento dos ecossistemas. com vista a intervenção na melhoria do seu alado de integridade e da

qualidade ambiental. Facuna urna iormaçãc interdisciplinar que integra: ouimica ambiental; modelação ecologica; estrutura e

Ecologh Aplicada luncioriarnenio dos ecossistemas. laune e liora icon-a, analise espacial gestão, conservação e restauro de sistemas ecologicas:

oaraclenzação, avaliação, monitorização e nieltioria da qualidade ecologica; alterações climáticas e as dimensões sociais das

Questões ambientais emm outros.

integração transversal dos objetivos ambientais nos setores do desenvolvimento social e económico. A educaçno ambiental

"aduz-se numa forma abranger“ de educação, que se propõe atingir todos os cidadãos. através de um mesa Pedagógico

participativo permanente, que procura incutir no educando uma consoericia orititz sobre . problematica ambiental.

mpreendeodo-se com uma a capacidade de cavar a génese e a evolução do problemas embleniela.

Educação Ambionul
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Mm
BI | [: Exevcef mnções de oonsultadorie, planeamento, coordenação. assistência. estuoo, oonoeçeo e adaptação dejetodos e

“ oa processos cienlíúcos axlgindo elevado grau de queltli o o domínio total da área de Biologia.
Exeroer. mm autonomia e responsabilidade. funçoes de ini/maceio. estudo e começo mndenlne e .nlonnere decisão

superior. cabendo—Ihe nomeadamente, Realizar estudos e otttroe trabalhas oonduoentes . denniçao e oonoretizaçao dae gemia:

no município na área do turismo; Recolher, tratar e difundir toda a infomeçso turistico mmsáría eo wvíço em que esta

“"""o imeqreoo; Flamar, amanizare controlar açoes de promoção Mística, Paraoipar em ações de inspeção e lioenoiarnentn do
estabelecimento; de restauração e nazidas: Emitir paeoeres oom vista ao licenciamento de miueoles ltoteteiras ou de turismo no

esnom rural

Daenvnlve funções consultivos, de estudo, de gestão de procedimentos. de planeamento, programação. avaliação e &)an

Urbanismo e de métodos e processos de natureza técnica e ou mentíúca, que fundamentam e preparam a decisão.

Ordenamento do Elabora informações. pareceres, projetos e atividades conducentes à denniçao das pomicas do município na área da unidade
“mm,“, orgânica, nomeadamente, análise de prooessos administrativos e de circuitos de iniorrnação e comunicação. tendo

em vista a sua gestão. rauoneltzacão e simpliticeçao, oonoeçào e implementação oe metodologias e instrumentos de gestao.

Euzino Basico zo

Clclo, Vll'llllt! Plainas de ensino Misionadas em Bonum educativos de ensino; m : desenvofvimemo de maus mrriwlarea

Educ.?“ v...“. . mlexmdimus numa perspetiva de uaoaltio ooooerativoloolaootativo, nas respetivas áreas.

T-cnológlc:

Desenvolvtmenlo oe naoelnoo de oornunicaçâo above e below the line, uiaçáo e gestão de prqetos web. de

design corporativo e de descgn edrtcnel. o desenvolvrmento de campanhas publicitárias, participação na definiçao. aecuçao .:

Maria“" controlo da qualidade gráfica, a promoção e dinamização da comunidade, o planeamento e coordenação de

a eventos. o desenvolvimento e implementação da estratégia de prunoçao e comunioaçao. assessoria inteme da comunicaçao,
materialização e operacionalização de paroenas. colaboração no desenvolvimento de estratégias

de marketing para e promoçeo de produtos locais.
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Anexo II

Área de
_ Atribuçõeleompetências/Atividades

Formaçao

Currolrcs Não Revisa:

Fllcll — Munici al
Intaum“ M a:.“ Ampanhamenlo no local. assegurando o cumprimento das normas legais e regulamentares , inlormarido sobre as

irregularidades vaidades, praveritndo riscos e pengoa para a saude . seguança e integridade de pessoas e bens e garanbndo

aP'o'a' ao o cumprimento de nottscaçoes legalmente determinadas.
igc-Iíuçio

Fi “' da Leitura, & Faz cumprir os regulamentos posturas. editais e demais normas em vigor no ambito da sua competencia de liscalizacao da

c leitura de comedores de consumos; iniornia e verinca o fundamento de reclamaçoes dos consumido lornia os serviços de

“"a"?" factos anomaios Fal relatórios da atividade da sua area

Conceber e duonvotver a argiateliaa e acompannar a implementação dos sistemas e tecnologias da inlonnaçso, assegiraiido a

sua gestão e continuada adequação aos objetivos da organizaçao; Definiros padrões de qualidade e avatar oe impactes.

oioaniacional a leandóqlm, dos sistemas de informação, garantindo a nonriaiizaçeo a âzhiidado da informaçao; organizar a

mamar disponiveis os reoiirsos informacionais da organtaigao e definir as normas de acesso a níveis de ocritidenta'aiidade da

informaçao, deniiir e desenvolver as medidas necessárias a segurança e integridade da informaçào e aspedliwas normas de

salvaguarda e de reorperaçeo da iufnlmaçln; Realizar os peludos de suporte às dedsões de implementacao de processos a

sistemas tnlomiatiooa e a especincação e contrataçao de tecnologias de informação e comunicação (HC) e de empresas de

Especinlim de prestação de serviços de informam-r Colaborar na divagaçao de normas de utilização e prornovera formação e o apoio a

, utilizadores sobre os sistemas de informação instalados ou projetados. Analisa! os requisitos e proceder a correcção logica dos

""o""“aa sistemas de informacao, espeoinnndo as aplicações e programas tnlormatiixis, as entradas e saidas. os modelos de dados e os
esquemas de promesamento; Prujeial, desenvolver e documentar as animações e programas infumlálims. assewrando a sua

integrado» nos sistemas de Marmição existentes e compatibilidade um as platalonnas lemotdgicas utilizadas; instalar,

conngurar e assegurar a integraçeo e leste de mmm , programas e produtos aplicaoioriais. dennirioo as reapeuvas regras

de segurança e reoiparaçao e os manuais de milimçãn; Elaborar rotinas e programas utilitarios e dennir procedimentos de uso

geral necesaanos a uma fútil a correcta utilizaçao dos sistemas apllmciouais instalados; Colaborar na formaçao e prestar apoio

aos utilizadores na operaçao dos sistemas aplímcínnais e produtos da micioirilormãtica e na programaçlio de procedimentos de

imermqaçúo de icheims e bases de dados,

As laretas inerentes a area de engenharia de mira-estruturas tecnologicas são, predominantemente, as seguinta: instalar

componente de hardware e soltware, desrgnadamente, de sistemas servidoras, dispositivos de comunicações, estacoes de

trabalho, pari ricos e suporte logico uiililãno. assegurando a respectiva manutenção a actualização; Gerar e documentar as

coniiguragoes e organizar e manter anuaiizado o arquivo dos manuais de instalaçao, operação e utilização dos sistemas e

suportes logicos de base; Planincar a aipioracãc, parametrizar e accionar o luncionamerilo, controlo e operação dos sistemas,

wmptnadores, pellféncos e dispositivos oe comunicações instalados, atribuir. optimizar e desalectar os recursos, idenlincar as

artornaiias e desencadear as acções de regularização requeridas Zelar pelo cumprimento das normas de segurança llsica e

Iógim e pela manutenção do equipamento a dos suportes de informação e desencadeare controlar os procedimentos regulares

de salvaguarda da inlormação. nomeadamente cópias de segurança, de protecção da integridade e de recuperação da

iriiorrnaçáo, Apoiar os utilizadores «nais na operação dos equipamentos e no diagnóstico e resolução dos respetivos problemas

As taraias inerentes ã àrea de engenharia de software são, predominaniemerile, as seguintes; Proieclar, desenvolver, instalar e

Técnico de Informática modnical programas e aplicações intorrnadras, em conformidade

com as exigências dos sistemas de informação deiinidos, com recurso aos suportes logicos, ferramentas e linguagens

apropriadas, Instalar, conngurar e assegurar a integração e leste de componentes. programas e produtos aplicaconais

disponiveis no mercado; Elaborar procedimentos e programas especincos para a correcta uniização dos sistemas operativos

e adaptação de supones logicos de base. por forma a optimizar o desempenho e facilitar a operação dos equipamentos e das

aplicaçoes; Desenvolver e efectuar testes unitários e de lnlegraçào dos programas e das aplimçoes, de turma a garantir o seu

correcto luncionamerito e realizar a respectiva documentação e manutenção. Colaborar na formação e prestar apoto aos

utilizadores na programação e atecução de procedimentos pontuais de interrogação de hchelros e bases de dados, na

organização e manutenção de pastas de arquivo e na operação dos produtos e aplicações de microiriformãlloa disponiveis

incumbe especiicamenie ao técnico de informaticaadiunlo realizar as iarelas generimmenle cometidas aos tecnicos de

informatica sob a supervisão destes ou de espedalisias de informatica, em particular no que respeita ao apoio de utilizadores a

operação de computadores e ao suporte e programação de sistemas de microinformatiaa.

instalar componentes de hardware e mia. designadamente, de sistemas servidores, dlspostttvos de oomuiiceçoes, estações

de babaltioperilericos e suporte logico ulintario. asugurandn a respetiva manutenção e abraiizapão, Gerar e documentar as

oonliguraçõea e organizam manter sinalizado o arquivo dos «laterais de inslaloção, operação a ulilizago dos sistemas e

no ] d | , a _ suportes lógicas de base; Pleriiticer a uploreçào. panmetrizar e sooner o funcionamento, oontroto e operação dos eiaternas,

" ao ' " ""'" "“ computadores, periféricos e dispositivos de mmilzçõel instalados. atribuir. otimizar e desaletairos recursos. lderitllicer as
anomalias e desencadear as ações de regularização requeridas; Zelar pelo curriprimento das normas de segurança «silas e ldgtca

e pela manutenção do equipamento e dos suportes de Informação e desemedeer e controlar os procedimentos regulares de

salvaguarda da informação. nomeadamente copias de segurança. de proteção da integridade e de rampefação da informação,

Apoiar os ultllzadofes Gnarls na operação dos equipamentos e no («&me & resolução dos respeiivos problemas.
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Fiscalizar o cumprimento rias normas de eelao'onamento de veiculos e os circulação rodoviaria inotuinoo a paniciíeçào dos
acidentes de viaçao, e prooeoer a regulanraçao oo transito roooviario e pedonal na area de iunsaioao municipal: lazer vigilância

dos transportes uroanoa locais. no espaços púplioos lw abertos ao público. oesignacamante nas areas clrotmoantes da eaoolas.

e provtoenciar pela guarda de edlflcios e equipamentos púolleos municipais, Executar ooeroiva ente. nos termos da lei, os actos

emumlsvatlvos das autor-carlos municipais: Deter e entregar imediatameme a autorioaoe iuoici 'a ou a entidade policia

suspeitoa oe crime punivel oom pena de pulsão em caso os flagrante como, nos termos da lei processual penal; Denunciar os

crimes de que tiver conhecimento no exercício tias suas mnções e por causa cletas, pratlcer os atos cautelares necessarios e

urgentes para assegurar os meios de prova nos termos de lei processual pena ate a chegada do orgao oe policia criminal

Polio“ Munici .| competente. Elaborar autos de notícia o autos oe oonlraoroenação ou transgressao por iniraçoes as normas regulamentares

” municipais e as nomlas oe ambito nacional ou regional oria competencia oe aplicação ou nscalizaçso pertença ao municipio;
Elaborar autos tie noticia por mente de viação quando o tacto nao constituir crime; Elaborar autos de muda, com remessa a

autoridade oompetente. por infraçoes cuia localizaçao nao eeia oa competencia oo municipio. nos ossos em que a lei imponha

ou permita; instruir processos de oontraoroenaçao e de transgressao cia respetive oompetencia; exerceriunçoes oe policia

mortuária; Fiscalizar o cumprimento dos regulamentos municipais e se aplicaçao das normas legais. designadamente nos

cominioe do umamsmo, oa oonstntçao, da delesa e proteção dos recursos oinegetiooe, ao património cultural. da Natureza e do

arnoienle; Garantir o cumprimento das leis e dos regulamentos que envolvam competencias mumopais de tiscalizeçáo; Exercer

lmçoee de senslbílizaçào e oivugaçao de varias materias, designadamente de prevenção rodoviária e amoiental; Participar no

samço municipal de proteção civil.

. Trabalhador especializado com perm e formação especifica adequados ao axeroioo cie atividades de smioultura e defesa da

a”“o'a' F'o'a'a" lloresta, wvfmne consta no artigo a- do DecretoLel n' 5/2017. de 9 os janeiro.
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Anexo II

Área de
Formação

Atribuçõeleompetências/Atl

Assistentes Técnicos

Desenhador

Exenula ou compõe maquelzs. desenhos, mapas. cena: ou gráficos relativos à área de atividade dos serviços e panir de

elemenlos que lhe são fornecidos e segundo normas técnicas expedita: e, bem assim. executam, as

correspondentes artes linuis; Execula trabalhos de ponnenorizaçld em prolelos de oortslruçáo civil e arquitetura: Execula

desenhos canoqrálicos de espaços exteriores, dedicados ou não & wnslmçáo civil e zonas verdes, e bem assim. de planos de

enquadmmenla umano-paisaglsu'co; Executa desenhos de plantas de implantacao topoordnca de espaços exteriore , Execula a

ampliação e a redução dos desenhos; Elehla 0 Cálculo de dimansõel, :upefllcles, volumes e outros Morel não espuma“.

Assistente Ação

Educiilva

Incumbe-Ihe genericamente no desenvolvimento do pruieln educativo da escola, assegurar uma estreita colaboração no processo

educalivu e de segurança das crianças e dos jovens, compeundo-lne nomeadamente desempenha as segulnles mnçoes: Exercer

taretas de apoio a zliirtdade docente de àmbilo curricular e de enriquecimento do curriculo; Exercer teretos de enquadramento e

acompanhamento das crianças e tcvens, nomeadamente no ambito da animaçao sócio educativa de apoio a tamtlra; Preslar apoio

especinco a crianças e .ovens ponaddres de denciencta; Exercer taretas no dominio de prestação de serviços de ação sacia

escolar. Cooperar nas edi/idades que vrsem a segurança das cnanças e jovens na escola; Providenciar : conservzção e ooa

nhltzaçáo das instalaçoes bem como do material e equipamento didatico necessário ao desenvolvimento do processo educativo.

Topógrafo

Realizaodo de levantamentos topograttcos, tendo em vista e elaboração de plantas. planos. cams e mapas que se destinam e

preparado e orientação de (abelhas de engenharia ou para outros lins; denenninaçeo rigorosa da posição relativa de pontos

notáveis de detennineda zona. cujas coordenadas e optar optem por lriauaulaçlo, triiatetaçno, poligonaçlo. unaseoçoes direta e

inversa, nivelamento, processos milicos ou outros; mill-ção dos instrumentos de ottservaçào; realização de cálculos sobre os

elementos contidos no campo; trnptementeçao no terreno de pontos de referencia pero determinadas cunstrvpoes: realizaçao de

esooços e desentros e elaboração de relatorios das operapoes efetuadas,

Técnico Especialista

Turismo

lnlorma (da' pareceres de carácter técnico sobre matérias relacionadas

com o turismo: pode ser incumbido de coordenar a actividade de todo o pessoal que presta serviço nos postos de turismo,

desempenha funções de secretariado e aplica conhecimenlas de linguas estrangeiras escritas e latadas; requisita material

turistico e cultural necessário ao bom funcionamento dos serviços; provada a venda de material Iurlsllco e recebe dinheiro ou

valores correspondentes ao respectivo pagamento. Exeoula

trabalhos de apoio tecnioo em aoçoes de promoção, animação e inÍurmação turistica, Executa o serviço de expediente

Aferldor Pesos e

Medidas

Geral uomeadamenle a rece O ex di o e ar vivo de documentos.

eólica“aí e oomroi'o mamou lae todos os instrumentos de pesagem. com base em ensaios Karim imparciais. oom os quais
se efectuam transaoçoes oomerciaia; Realização de acções delisrailzaçán, sensibilização e inionnaeso aos ulilizzdnres de

instrumentos de Pesagem e Medição.

esclarecendo-ds das constantes contamos nos respectivos aparelhos de Pesagem e legislação aplicavel; Responsável pelo

iMEErII cumprimenlo das norma! de comum; rechiuquau coma o respectivo posto de cobfauça. criado para o uleiln,

pmoedendo nomeadamente : emisuo e controlo dos respeciivos documentos de cobrança; Respunsávsl pelo serviço de aferição

de todos os equipamentos municipais suieitos a verinoaçao periódiu; Gestor

do processo 'metrolopia' no dmtrlto do sistema de gestão da qualidade: Participa na cenoepçao e Implemenlaqào de proieclni oe

maximl-çàn de ellclenela e rentabilização do serviço de metrologia;

Exectrla largas de mas; anonimato athkjmjjvo a uma“ E] "D me'm da 55 amdaa.

Técnico—Adlunto

Analista
Realização de análises tracteneteoicas e lisico—uulmicas e recolha de amosltzs.

Conhbllldade e

Guião

animação dos registos de oomaoiidade relacionados em a entrada a saida da tundos para diversas entidades (operaçoes de

tesouraria); preparaçao e iomecimento de elementos necessários ao conlmlo da execução orçamental, elaboraçto de outras

informaçoes eontalrittsticas.

Coordenadores Técnicos

Coordenador Técnico

Tesoureira

Confdella. criem: e Supelvisiona as atividades desenvowldas numa 59030 admlnlsh'wva. designed-mania as relativas a Área!

de FHM|. contabilidade. expediente, 98me e aprovisionamento e outras de apoio instrumental à adminislraçéo; dialribui 0

“balho pelo: lunelonários que lhes estão alelos; emm diretivas e orienta a execução das lorem; Assegura : gestão mrrenle

do: seus yenriços, equacionada : problema“: do seu pessoal, deslvnzdamenle. em latinos GG carências de MUROS

humanos, necessidades de lnrmação e provendo nas reapellvas carreira; Alefe ainda a: necessidades dos meios materials

indispensáveis ao luncíonamento da lecçáa; organiza os processos referentes a sua área de competencia, Menna—oa, emile

parede e minulzt o ewedienle; Atendo e esclarece os funcionários. bem como pessoas do exterior sobre quesióss especulou: de

sua vertente de atuação: Controla Assiduidade dos funcionários.

Coordena os lrabalhns de uma Tesouraria cabendo—Ihe a Esponsapilidade dos ÍanÍes que lhes estao coniácíníjleíuando todo o
movimento de liquidação de despesas e oooranças de receitas, para o que procede e levantamentos e depositos, wnierencias,

registos e pagamentos ou recebimentos em chenue ou numerano.
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Anexo II

Área de .
- Atribu ões/Com etênCIas/Atividades

Formaçao ç P

Assistentes Operacionais

Exeuna canalizações em edifícios, Instalações induzida“ e num locais. multados ao transporte de água ou esgotos; Coma e

rosca Iubos e sons tubos de chumbo. plástico, ferro, iihrocimemo & malariais :ins: Executa redes de dlsirlbulção de água e

Canal:-dor respeiivos ramais de ligação, «sentando lubageiis e acasórios necessárias: executa redes de recolha de cavalos pluviais ou

Carpinteiro de Limpas

doméliioos & respelím Emals GQ ligação assentando miragem e acessórios necessárias, Execula emma hihalhos similares ou

mpisanamaras dos nescríios; Insiruí e supervisiona no h'ahallo dos aprendizes e servenies que Ila 85h18m amos.

Executa trabalhos em eucalipto, pinheiro, castanho, tola e cambala, através dos moldes que lhe sao apresentados, Analisa o

desenho que me e fornecido ou proceda ele proprio ao esooço do mesmo. risca a madeira de acordo com as medidas: Serra e

topra as peças, dasanqrossando-as, luta e cola material. ajuslan o as peças numa prensa; assenta, monta, e acaba os limpos nas

obras. tais como portas. rodapés, ranelas, caixilhos. escadas. di «mas em maderra, annaçoes de telhados e lembns, Procede a

irznsiormações das peças, a partir de uma estrutura velha para uma nova, e repara-as.

Operador Estação

Elevaiúrla

Auxiliar de Servlços

Gerais

,, amperlmetro medidores ,de caudalnivola o mnlsla os dados obtidos

Regula e aaaepura o tunctonamenio de uma ou mnh lnetaloçdas de captação. lrziamenio e elenaçao de aguas limpaa ou

reawuata, . partir de uma uh de oontroio; Pda em fimdnnamerllo as máquinas, tendo em atenção o obieb'vo da Instalação:

Ass'ste e manobra os diversos aparelhos destinados a tratamento de aguas impas e residuais. com saiam doseadoree do oioro,

polieioetrollto, cal e vultos, baeeandm em determinadas espedútzçbes e viola a sua atividade medlanie lndicadoros

apropriados; Eietua periodioamente leituras de aparelhos de controlo e medida. nomeadamente vaoiidmetros. manometros,

Assegura e llmpeza e conservação das instalações: colabora eveníualmente nos trabalhos auxiliares de montagem,

desmontagem e conservação de equipamentos; Auxilia a oxscuçãu de cargas e descargas: Realiza tarefas de arrumação e

dismbuição: Execuia almas areias simpleã, não uspucmrada. de caràcier manual e exigmdn principalmente esforço ãsicn e

conhecimentos práticas.

Eletriclstz

Iusiala. conserva e repara circuitos e aparelhagem eiétrica; Guia frequentemente a sua atividade por desenhos. esquemas ou

outras expecmcações técnicas. que irllemlela; Cumpra com as disposições legais relull'val ás instalações de que Meia, luslala as

máquinas, aparelhos & equlpamenlns elétricos. sonoro, caiormcod, luminoso! ou de Maça motriz, Deigrmina & posição & Inalalz

óvulos elém. ali como 0! quadras de dislrihuldo, unhas Ite fuilvuis & de demição. nnnladoml, Interruptores & (Omadii:

Dispõe & fixa os condulnre: oil Coria. úohm. & astenia adequadamente alma: e tubos metálicos, plasma ou de outro matéria,

colocando as lins uu mas no Seu Interlar, Executa & isole as "989085 de modo & oblur o: cimuilns elém: prelandldos; Localiza

e determina: as demenciis de Insulaçáo ou de funcionamento, minando. se for um dlsso. apamlhus de demão & de medlda;

Desrriorila, se necessário, determinados componentes de Insialaçán. Apena. solda, repara por qualquer outro modo nu subitilul

os conjuntos. peçaa nu fios dBMMBs e procede & respetiva montagem, para n que utiliza oitavas de fenda, ensaiou, limas e

outras ferramentas.

Fiel de Armazém

Recebe, armazena e Emece, contra requi5lçâu. materias-primas, ferramentas, acessorios e materiais diversos; Escmurs as
entradas e saluas dos materiais em noites proprlas; determina os saldos e regisla—os e envia periodioamente aos servrçns

competentes tona a documentação necessária a contabilização das operações subsequentes; Zela pelas boas condiçoes de

amazaggm dos materiais e arrumavcs e retira-os para lornecimento.

Tralh-

Levanta e reveste maciços da arvenari Assento manilhas, azulejos, e ladrilhos; Aplica camadas de argamassa: de gesso em

superficies de admoeooec, para o que uliliza ienamentas manuaia adequadas; Executa as tarefas fundamental: de pedreiro. em

geral do assentador de manilhas de prés e cimento. e do ladriliador. Monta bancas. unità-tos. coberturas e tema; Executa

operaçãas de cotação o pincel ou com outros dispositivos. , , , ,, ,

Jardineiro

Cultiva llores, árvores, arbustos ou outras plantas; Semela relvados em parques ou jardins publicos. sendo o responsável por

todas as operações inerentes ao normal desenvulvimenio das Cullums & a à sua manutenção e conservação. tals como

preparação prévia do terrenos, limpeza, rega, tutoragem. aplicação dos tratamentos iiiossanilários mais adequados e proteçao

conlra avenluais condições atmosféricas adversas; Procede à limpeza dos arruamentos e canteiros: Tendo em vista a preparação

prévia do terreno. cava ou abre covas. deapedra, substitui a terra (raca por terra aravel e aplica estrume, adubos e outros

corretivos quando necessário: No cam expecíico dus arrelvamenlos espalha & enlerra as sementes, nlvela () terreno &

pusierl'nrmenie cumpacla e apara a relva“, Cum visia ao "alimento ulterior das terras B no sentido de assegumr :) normal

crescimento das planus. jardineiro Sacha. manda, aduba, rega (automática Du manualmente) e quando necessário poda e apllca

herbicidas ou pesticldas, Guandu exisiam viveiros de planlas. procede à cultura de sementes, bolbos, pena-enxertos, arbuslos,

árvores e nores, ao ar livre ou em estola. para propagação, preparando os viveiros, oravando-os, alinhando-os e compondo-os

adequadamente, Procede igualmente a semenieira, planiaçáo, transplantação, enxertia, rega, prolação contra intempéries e

"alimentos massaniiârios, podendo evenlualmenie realizar ensaio! para criar novas Variedades de planlaS; opera com os

diversos insimmenios necessários à realização das tarefa! inerenias à função dejardinigem, que podem ser manuais (tesouras.

podoes. serroies. pás. picaretas, enxada: a outras) ou mecânicas (máquinas de limpar e connr relva. motores de rega.

espresoree, moto-serras. gadanheiras mecanicas, máquinas arejadoras e outras); e responsavel pela limpeza, annapao e

lubrmcaçao do equipamento mecanico. Procede a pequenas reparacoes. providenciando em caso de avarias maiores o arranjo do

material.

Page 10 of 12



ele

Marteleiro

Execula furos em massas rochosa; destinadas a serem carregados com explosivos ou serem guilhpós. u “tendo um
equipamento pneumático ou elétrico de perfuração apropriado em trentes de desmonte, chamines uu pocos; transporta para o

leu! de trabalho o equipamento e acessórios (martelo pneumático. bananas, pcm: lsleioópica Du mulata. mangueiras de ar

comprimido e de água. Chaves, etc); Velma-a le a ana de liberação oferece as condições de segurança exigida:; PÓS a mádulna

em posição e monta a banena na respetive cabeca, liga as condutas (tubos) de Agua e da fonte de energia para alimentação do

sistema; chedi & lavagem da «uma de desmonte ! remove resíduos de explosivos porventura exíatenles; Alesta com óleo :)

Iuhrlicadnr de linha (coelho) que Oka na passagem da ar que vai acionar o martelo; Abre as torneiras de água e na ar comprimldo

para ellmlnaçàn de poeiras e movimenlação de brum vibro rotativa; Aciona comanda! de dispositivos que põem o maneio em

movimento e impulsionam. atraves da coluna ou muleta, o Curliunto perfurante; Atende ao diafragma de logo ao corte a efetuar no

que relpeill : orientação. disposição e número da mms: Reuniu, invés da manobra na tomeím de ar comprimldo ou de cum:

dispositivo, ! pressão adequada e uma conveniente perfurado; substitui bananas, quando se pretendem maiores pmhmdldades

nos turns; Limpa estes com um tubo de ferro em L (limpador de logo), injetando-lhes ar comprimido, a m de lhes extrair residuos

de rocha ou água el nxados; por vezes carrega e dispara logo; Tem. normalmente aindante sob as suas ordens; Pode trabalhar

com um conjunto de martelos montados em platalonna rolante adequada (Iumbos).

Cantanelro de Limpeza
Remoção de lixos a equiparados; vanedura e limpeza de ruas. Limpeza de sarjetas; Lavagem das vias públicas, Limpeza de

Chafariz; aemoçao de lixeiras; Extlrpação de ervas,

Cantonelra de

Arruamentos

Wnia. conserva e limpa um determinado troço da estrada. comunicando alulmentos de via. executando pequenas reparações e

desimpedindo acessos; Limpa valalas. compõe bermas e desobstrui aquedutos, de modo a manter em boas Condições os

escoamento de águas pluviais; Compõe pavimentos, efetuando reparações de caicetamento. apiloameoto de pedra moto ou

derrame de massas betuminuells; Executa cortes em árvores existentes na berma das estradas.

cabouquei ro

Extrai de uma pedreira blocos de granito, mannores, xisto ou outra rocha, utilizando ferramentas manuais ou mecanicas e

aparelhos de nacao adequados; Solta as pedras mais pequenas manualmente ou por meio de Cunhas, outlhos ou manetes; utiliza

diversos processos no desmonte dos blocos maiores, tais como arrastamento com um aparelho de tração conveniente aplicacao

de explosivos ou utilização de brocas, cuida das terramentas e das máquinas com que trabalha; Executa tarefas de apoio na

montagem de estruturas, abrindo para o eleito. caboucos e tazendo a remoção com materiais de limpeza;

Auxiliar Tócnico de

BAD

Vigia : sala de leitura e fal 0 primelm atendimanlb da públlcn; Entrega e recebe ns obras pedidas pelos leitores & 93le :s

aconencias; Arruma e conserva as espécies bibliourelicas; Abre, carimbo, e sela as espécies; Cula ex—Ilbria e Cotas; Numera

senhas e cartões de leitura.

Agente Único de
Transportes Coletivos

Conduzir autocanos de transporte de passageiros. segundo percursos pre estabelecidos, atendendo, designadamente a

segurança e comodidade daqueles; Parar o autocarro, segundo indicação sonora de dentro do veiculo ou por observacao dos

sinais leitos nas paragens, a um de permitir a entrada e saida de passageiros; Cobrar bilhetes e veriticar que os passageiros que

transporta estao credenciados para o eleito; informar os passageiros dos circuitos e tempos de viagem; Preencher e entregar

diariamente no sector de transportes o boletim diário de viatura. mencionando o tipo de serviço, quilometros eleiuados e

combustivel introduzido; Tomar as providências necessarios com vista a reparação do veiculo, em caso de avaria e acidente,

assegurar o bom estado de tuncionarnento do veiculo junto do sector dos transportes.

Coveiro Abertura e aterro de sepulturas, depósito e levantamento dn! restos mDnail; uidar do sector do cemitério que me sed atribuido.

Motorista de Ligeiros

Conduz viaturas ligeiras para transporte de bens e pessoas, tendo em atenção a segurança dos utilizadores e dos bens; Cuida da

manutenção das viaturas que lhe lorem distribuidas; Recebe e entrega expediente oo encomendas; Participa soparlonnente as

anomalias veriticaoas,

Motorista de Pesados

Conduz veiculos de elevada tonelauem que funcionam com motores a gasolina ou a diesel; Guia:! 0 VEÍEMID Em mndunameuln

loclunando a Ignição; Dirige-o manobrando o volenle. engrenerido as mudanças e acionando o travão quando necessário:

Procede ao transporte de diversos materiais e mercadorias de acordo com as necessidades dos serviços. predominanlamarite

materials desunados ao abastecimento das obras em execução, bem como de pmuutos Sobmnhs das mesma!; Acc'nna os

mecanismos necessários para a descarga dos materiais. podendo quando este serviço e leito manualmente, prestar colaboraceo.

Condutor de Máquinas

Pesadas e Veiculos

Conduz máquinas pesadas de movimentação de terra: ou gruas ou veiculos destinado: à limpeza urbana ou recolha de lixo.

manobrando também Sislemas hidráulicos ou mecânicos cumplementares das viaturas; ele pela conservação e limpeza das

viaturas: Veriica também diariamente as nlveis de Óleo e água : Eumunicz as ucortências anonvliis deletadas nas viaturas; Pode

EaPaa'a'S conduzir outras viaturas ligeiras ou pesadas.

Varejador Executa tarefas de desobstrução, limpeza de colectores e caixas de visita. utitlzando lerramentas adequadas.

Leitor Cobrador de Le em contadores, nas casas dos consumidores. os números relativos aos pastos de agua. eletricidade ou gás, arrota—os em livros

consumos apropriados e recebe as verbas constantes dos recibos correspondentes aos gastos anteriores,

Colaborar com os docentes no acompanhamento dos alunos entre e durante as actividades lectivas, mlando para oue nas

inalalapoes escolares sejam mantidas as narinas de compostura, limpeza e silêncio em respeito pennanente pelo trabalho

educativa em curso; Preparar, fornecer. transportar e zelar pela conservaçln do material didático. mmunlrzndo estragos e

Ação Educativa extiavias; Aus auxiliares da Ação educativa poderão ainda ser atribuldes funções de apoio e biblioteca, armazém de produtos para
butret e papelaria; No muito de apoio geral. prestam intonnapoes na portaria; Encaminham pessoas, controlam entradas e saidas

de pessoal estranho; Proceder a abertura, e encanamento das penas de acesso as instalacoes;

Asseguram ainda o apoio reprogranco e ligaçoes teielonlcas quando necessário.

Admlnistrativo

Rebecao e entrega de expediente e encomendas; prestacao de inrormaçoes verbais ou teletonioas; tmnspbrte de maquinas,

artigos de escritorio e documentação diversa entre gabinetes; igilancia de instelapoes e acompanhamento dos Munícipes aos

locais pretendidos; providencia pelas condicoes de asseio, limpeza e oonservapao das instalacoes e veriticacao das condições de

seguranca.

VIgIIanu de

Transportes Eecolaru

Vigilancia nos transportes escolares; cuidar e zelar pela segurança das criancas; acompanhar as crianças no atravessamento da

via; garantir o cumprimento das condicoes de segurança; participação superior das oconenclas.

Conduz e manobra tratores com ou sem atrelado a ou maquinas agricolas molarizadas. operando nonnalmenie numa área

restrita, transportar materiais para as obras em curso; veriiicer, limpar. atlnar e luorrncer o equipamento tendo em vista a sua

Tratorlsla consewação e menulerição: abastecer de combustivel as viaturas: proceder a pequenas reparações, provtderiolarrdo. em caso de
avarias maiores o arranjo da viatura que conduz; proceder e arrumação da viatura no tnal do serviço.

Assegura e manutenção de veiculos e máquinas automoveis. especialmente motores e outros componentes mecânicos,

M et: anlco diagnosticado os problemas com maior rapidez e previsão poeslvel, procedendo Inullmenle :! recolha de dotações para preço de

reparação antes de começar o trabalho de desmontagem para inspeceo e diagnostico de problemas tanto mecanicos como

eletronicos detetedoe. especialmente no que toca a viaturas usadas no ambito das intraesrruturas existentes no concelho,
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Mar
Fiel de Mercado! & Recebe, arruma, entrega e controla todos os bens de equipamenlo aieios aos mercados e terras. observa :: cr cumprimento das

Fem, iunodes etnouldas pelos regulamentos dos mercados e feiras.

Encarregados Operaclonals

orienta e coordena a atividade dos trabalhadores em serviço no parque desportivo e ou recreativo a seu cargo. de acordo com as

Encarregado de orientaçnes superiormente recebidas; Responsável pelo cumprimento do regulamento interno, pelos bens e equipamentos

Parques Dummy“ existentes nas lnstalaçiies e pela conterencia de reeeitas arrecadadas ate a sua entrega na tesouraria da câmara; Quando em

servlço na piscina, compete-Ihe ainda o controlo diário das instalações de "aumento. aquecimento, deslnioçáa e limpeza.

E Responsável pela aletaçao dos funcionários que supervisiona as diferentes obras em execução, couidenando—o: no exercício

das suas atividades; Receoe os responsáveis pelas equipas de trabalho as requisiçoas de material, asslna—as e levaas ao

oonirecimento do respetivo superior hierárquico, que decidirá em coniormidade; Reúne-se periodicamente com o seu superior

rriereruuico, ao qual da conhecimento do andamento das obras e de quaisquer denoieneias ou irregularidades, planeando com

este e rratralrro a efetuar e recebendo deste as diretrizes que devem orientar o trabalho, Desioea-se as obras que the sea

adstritas, observando e seu andamento e providenciando a vesuluçáo de qualquer problema; Podera eventualmente sugerir,

quando para tal for solicitado. a contratação de mão-de—ebra espeoilioe, bem como proceder a inventarieçao nas íalias e entradas

de serviço de pessoal e registar os pedidos de terias com vista a assegurar o bom funcionamento das caras em execução,

participar e descrever acidentes de trabalho e propor a nomeação de um responsável para suhslhulr a sua ausencia.
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