MUNICIPIO DE VALPACOS

CAMARA MUNICIPAL
$430-487 VALPACES

EDITAL

----AMILCAR RODRIGUES ALVES CASTRO DE ALMEIDA,
Presidente da Camara Municipal de Valpagos:-=-asemummmmm s e
Torna publico, para os efeitos do disposto no artigo 29°, n°4 da Lei Geral
do Trabalho em Fungdes Publicas, aprovado em anexo a Lei n® 35/2014, de
20 de junho, que a Assembleia Municipal de Valpagos em sessio ordinaria
realizada no dia 17 de dezembro de 2018, aprovou, por unanimidade, sob
proposta da Camara Municipal, o0 Mapa de Pessoal para o ano de 2019, que
€ ANEXA. = oo e i

--Para constar se lavrou o presente edital que vai ser publicado na internet,

no sitio institucional do Municipio de Valpagos,-m=-mmmmmmmmmmemmem e

Pacos do Concelho de Valpagos, 18 de dezembro de 2018.

O Presidente da (X mara umc:lpa
RQM O«%

Dr. Amilcar Rodrigues Alves Castro de Almeida
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v PROPOSTA N 26/2018

ASSUNTO: Mapa de Pessoal para 0 ano de 2019.

I
DA JUSTIFICACAO

I- Considerando a necessidade de elaborar anualmente o mapa de
pessoal que traduza a previsdo dos recursos humanos que se estimam
necessarios para a prossecugdo das atribui¢es e atividades do Municipio,
conforme determina o artigo 29°n°1 da Lei Geral do Trabalho em Funcdes

Publicas, aprovada em anexo a Lei n® 35/2014, de 20 de junho.

2- Considerando que o mapa de pessoal elaborado para vigorar no
ano de 2019 teve em conta a previsdo do pessoal que se estima necessario
para a prossecucdo das atribuigdes do Municipio de Valpacos e das

estrategias previamente definidas.

3- Deste modo prevé-se a criacio de 10 postos de trabatho que serdo
preenchidos com recurso ao regime juridico da mobilidade previsto nos
artigos 92° e segs da Lei Geral do Trabalho em Fun¢Ges Piablicas, aprovada

em Anexo a Let n” 35/2014, de 20 de junho, a saber:
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-Um lugar na carreira de Assistente operacional:
-Dois lugares na carreira de Assistente técnico;
-Sete lugares na carreira Técnico Superior nas seguintes areas: Gestdo
Sociocultural  ;Gestdo e  Administracdo  Piblica;  Motricidade
Humana/Educacdo Fisica e Desporto; Linguas e Literatura Classicas e
Portuguesa; Secretariado e Assessoria de Dire¢éio; Engenharia Topografica

e Professor do Ensino Béasico- Variante de Matematica/Ciéncias Naturais.

11
DA PROPOSTA EM SENTIDO ESTRITO

Nestes termos e de acordo com as razdes anteriormente aduzidas,

proponho que a Exma Camara Municipal, delibere, o seguinte:

a) Aprovar o Mapa de Pessoal para o ano de 2019 ¢ respetivo anexo ,
em conformidade com o documento que se dd aqui por integralmente

reproduzido para todos os efeitos legais e se anexa a presente proposta sob

a forma de doc. n°1.

b) Caso a presente proposta venha a merecer a aprovacgie do Executivo
Camarario, deverd a mesma ser agendada para a proxima sessio da
Assembleia Municipal, com vista a obter a sua aprovaciio, dando-se assim
cumprimento as disposi¢des previstas nos artigos 33° n°l, alinea ccc) e

25°, n°1, alinea o), ambos do anexo [ da Lei n® 75/2013, de 12 de Setembro.
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MUNICIPIO DE VALPACOS
CAMARA MUNICIPAL

540487 VALPACOS

¢) Por fim, deverd o mesmo ser tornado publico por afixacdo nos
servicos e inser¢do em pagina electronica, no cumprimento do disposto no
artigo 29° n4 da Lei Geral do Trabalho em Fungdes Publicas, aprovada

em anexo da Lei n°35/2014, de 20 de Junho
Valpagos, 30 de Novembro de 2018
O P1;631dente a Camara Municipal

’ -\,_Ux\ ‘\Q“Ti\ Q {}‘“%\f%

Dr. Xmilcar Rodrigues Alves Castro de Almeida

MNP SO6874330 | Sl mu

setualnasas.nt {Telah 278 710 130




Artigo 292 da LGTFP, aprovada em anexo a Lei n2 35/2014, de 20 de junho

MAPA DE PESSOAL — ANO DE 2019

Divisdo Administrativa

POSTOS DE TRABALHO

Preenchidos

A Preencher

Cargo Atribuicdo o~
& e i Observaces
Carreira Competéncia Area de Formacao Contrato de trabatho em Contrato de trabalho em Contrato de trabalho Contrato de trabatho em
Categoria Atividade fungBes pablicas a termo fungdes piblicas por em fun¢bes pablicas a fungdes pablicas por
resolutivo certo tempo indeterminado termo resolutivo certo tempo indeterminado
Chefe de Divisio Anexa | Direito - 1a) aj Largo dinigente ocupado
em comissio de servico
Técnico Superior Anexo | Direito - 1 -
o ‘ Tecnologias da a} A exefcer fusices de F:heizla
Tégnicn superior Anexo c micacs 1al - de pabinete de  Apole A
o gao Prosidéncia
Técnico Superior Anexo | RetacOes publicas 1 - -
Gestdo de Recursos
Téenico Supetior Anexo | Humanos e Psicologia - 1 -
do Trabalho
Técnico Superior Anexo | Agronomia/Zootécnia 1
Téenico Superior Anexo | Gestdo Socio Cultural - - 1
Assistente Técnico Anexo § &
Py
ss:s%gnte Anexa | ) 3 }
Operacional
Tée, i{lf Grau 3 Anexo | 3 ) A 2
Mivel 3 ;
2. junto
Téc lrff Adijur ARexo | ) 1
flivel 1
Agente Municipal Anexo | 1 )
de 12 !
TOTAL 0 18 0 1 !
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DEPARTAMENTO DE FINANCAS E PATRIMONIO

POSTOS DE TRABALHO
Cargo Atribuicio . Preenchidos A Preencher -
& a9 Area de Observacdes
Carreira Competéncia Formacio Contrato de trabalho em Contrate de trabalhc em Contrato de trabalhe | Contrato de trabalho em
Categoria Atividade ¢ funcBes pablicas a termo funcdes plblicas por em fungbes piblicas a fungBes pablicas por
resolutivo certo tempo indeterminado termao resolutivo certo tempo indeterminado
i
Diretor de Licenciatura a} Carge dirigente arupadno
Anexc | 1a} - ) - )
Departamento adequada em carmissio de servico
Técnico Superior Anexo Gestao - 1
Técnico Superiar Anexa | Economia 2
Gestdc e
Técnico Superior Anexo | Administracdo - - 1
Biblica
Coordenador Téonico Anexo! - . ;
Assistente Técnico Anexo
Agente Municipal de 12 Anexod -
TOTAL 0 10 0 1




Servicos de

Acdo Social

POSTOS DE TRABALHO
Cargo Atribuigio - Preenchidos A Preencher -
& a0 Area de Observacbes
Carreira Competéncia Eormacio Contrato de trabalho em Contrato de trabatho em Comntrato de trabalho Contrato de trabatho em
Categoria Atividade & fungdes publicas a termo fungdes publicas por em fungdes piblicas a fungBes poblicas por
resclutivo certo tempo indeterminado termo resolutivo certo tempo indeterminado
Taenico Superior Anexc | Servico Social - P
Técnico Superior Anexo | Sociologia - 2 -
Técnico Superior Anexa | Psicologia - 1
Ciéncias da
Técnien Superior Anexo | e dswd - 1 -
Educacio
Assistente tecnico Anaxo | 1 .
TOTAL H 7 0




Divisao dos Espacos Verdes

POSTOS DE TRABALHO

Preenchidos

A Preencher

Observacdes

Cargo Atribuigdo Area de
Carreira Competéncia Formacio Contrato de trabalho em Contrato de trabalho em Contrato de trabatho Contrato de trabaltho em
Categoria Atividade ¢ fungdes piblicas a termo fungies publicas por em fungdes publicas a fungdes publicas por
resolutive certo tempo indeterminado termo resolutivo certo tempo indeterminado
o Licenciatura ‘ ajlarge dirigente ocupado
Chefe de Divisdo Anexo | adequada 1) h h em comissdo de servico
Teécnico Superior Anexc i “ .
Assistente operacional Anexo t - &
Assistente tecnico Anexo | .
TOTAL i 8 ¢ i




Departamento da Educacdo, Cultura e Desporto
POSTOS DE TRABALHO
Cargo Atribuigdo . Preenchidos A Preencher -
i ar i Area de e i Observacdes
Carreira Competéncia Eormacsa Contrato de trabalho em Contrato de trabalho em Contrato de trabalho Contrato de trabalho em
Categoria Atividade ¢ fungoes puiblicas a termo fungbes publicas por em fungBes puhlicas a fungoes publicas por
resolutivo certo tempo indeterminado termao resolutivo carto tempo indeterminado
Diretor de Departamento Anexc | Eng? Civil - 1a) . 2} Carga dirigenta vrupado
s coninsio de servico
Técnico Superior Anexa i Eng? Civil 1 -
e . Comunicacac e
5 > -
Tecnico Superior Anexo t Multimédia 1
Ciéncias da
Técnico Superior Anexo i Educacdo-Ramuo - 1
Jornalismo
Geografia-Ord.do
Técnico Superior Anexo | territéric e - 1 -
desenvalvimento
Técnico Superior Anexa | Enfermagem - 1
Técnivo Superior Anexo | Eng? de Materiais - -
Tecnico Superior Anexo b Psrmpedggogua 1 -
Curativa
Tecnico Superiar Anexo | Sociologia - 1 -
Educagdo Fisica e
Técnico Superior Anexno i desporto/Gestdo 4 -
de Desporto
Maotricidade
Técnica Superior Anexo i Humana /Educacio ) i
Fisica ¢ Desporto
Técnica Superior Anexo | Portuguds/inglés i -
Professor do Ensino
Tecnico Superior Anexo Bdsico-variante 1 -
educacdo municipai
Técnico § . Anexa | Professor do Ensing H i
gcnico Superior Basico-12 Ciclo F
. Educacgéo de ;
Técnica Superior Anexn | _ng ) - 5 i - -
infancia




Técnico Superior Anexo | Filosofia 1 -
Técnico Supernor Anexo | Antropalogia 1
Técnico Superior Anexo i Humanidades 1 -
Técnico Superior Anexo | {?ESt% 1
Sociocultural
Prof.Ensino Basico-
P . Vartants
Tecnica Supsrior Anexo | Matematica/Cidnci - 1
a5 Naturais
Secretariado e
Tecnico Superior Anexg | Assessoria de - 1
Direcéo
Técnico Superior Anexc | Arguitetura 1 -
Coordenadar Técnico Anexo | 1
Assistente Técnico Anexa i 14 7
Encarregado Operacionat Anexo | - 2
Assistente Operacional Anexo | - 59 15
Agente Municipal de 12 Anexo | - 2 -
TOTAL 103 25




Departamento de Obras Municipais

POSTOS DE TRABALHO
Cargo Atribuicio Preenchidos A Preencher Ob ~
; Carreira Competéncia | Area de Formagio Contrato de trabalho em Contrato de trabatho em Contrato de trabalho Contrato de trabalho em SErvagoes
j Categaria Atividade fungbes pdblicas a termo fungbes publicas por em funcBes piblicas a fungBes publicas por
resolutivo certo i tempoe indeterminado termo resolutivo certo tempo indeterminado
L d at Carp iriz 2]
Dretor de Anexo | Enge Civil ; 1a) a} Largﬁwldz.rlng,emt ucgpado
Departamento £Im Comissan de servigo
Técnico Superior Anexo Eng? Civil - 2 -
Técnico Superior Anexo Eng? Electrotecnico - 1 .
) ) Eng? do Ambienie e |
Técnico Superiar Anexo & do . ‘I R ; - i
do Territario
Eng? Florestal-Ramo
Tecnico Superior Anaxc | gestdo de recursos 1 -
florestais
L . £ngenharia
Técnica Superior Anexo | = - - - 1
Topografica
i ﬁm}{deﬁador Anexo | ) 1 )
Técnico
Assistente Técrcg Anexn | 4 2
‘ Encars'egadc& Anexo | i ) i i
Uperacional
Assmtgnte Anexo 32
Operacional
~ialista d
Especia egg e Anexo | ) 3
informatica
Fiscal de Lelturas e Anexo | i 3 )
Cobrancas
Agente M;:mcnpa? de Apexc | 1
TOTAL 0 48 0 3




Departamento de Urbanismo e Ambiente

POSTOS DE TRABALHO

Cargo Atribuicio Preenchidos A Preencher ob B
. - ‘ . S5ervacoes
Carreira Competéncia Area de Formacio Contrato de trabalho em Contrato de trabalho em Contrato de trabatho Contrato de trabatho em ¢
Categoria Atividade fungbes publicas a termo fungdes pablicas por em fungdes pablicas a fungbes pablicas por
resolutivo certo tempo indeterminado termo resolutive certo tempo indeterminado
Diretor de o a} Cargo dirigente ocupado
Departamento Anexat Eng? Civil ) 13 e comissdn de servigo i
ai A exercer as fungBes de |
Técnicn Superior Anexo | Eng? Fiprestal 1a} - i adjunta no Gabinete de Apoin |
4 Presidéncia ;
Técnico Superior Anexo | Eng? Florestal 1a) ajh exercer funcBes de
B ¢ 21i:8 Vergadar a Tempo inleirn
Técnico Superior Anexo t Eng? Agricola - 1 - .
Técnica Superiar Anexo | Eng? Civit 1
Técnico Superior Anexa | Arquitectura - 1
Linguas e Literatura
Técnico Superior Anexo i Cldssicas e : - i
Portuguesa
N . Psicologia
Teonion Supenor Anexo i - - 1 -
Organizacional
Téenico Superi ARexs | Curso de Linguas e ) 1 ‘
eenico Supenot Secretariado ;
!
Ccsor‘derfadar Anexo | ) 1 i
Técnico
Assistente Téonico Anexo | - 7/ 1
ASSIStE.ma Anexa | - 3 - 4
QOperacional i
T
Agente M;mcs;}a% e Anexa § i ) 1 i
Figcal Municipal Anexo . 1 -
TOTAL 0 21 0 6
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ANEXO |

ATRIBUICOES/COMPETENCIAS/ATIVIDADES

CARGO/CARREIRA
/CATEGORIA

Dirigentes

DEPARTAMENTO DE OBRAS MUNICIPAIS

Dirigir & coordenar toda a atividade relativa com este depariamento,
superirtender nas secgles de Apoio Administrativo e Seccio de Aguas e
Saneamento, Armazém e Viaturas, e articular o Departamento com o3
outros servigos, propor 3 definicBo das linhas programaiticas da atividade
do Uepartamento, executar os projetos do plano de atividades que lhe
sefam cometfidos, colabarar no planeamento global das atividades da
administragdo municipal, conservar a rede viaria urbana e rural e executar
atividades concernentes 3 construglo e conservacdo das obras de
abastecimento de dgua e esgotos - artigo 32 do Regulamento da

organizagdo dos servicos municipais.

DEPARTAMENTO DE URBANISMO E AMBIENTE

Executar atividades relativas & elaboracic de projetos de obras, a
construgdo e conservagio de obras plblicas municipais par administracdo
direta e a fiscalizac3o de chras adjudicadas por empreitada, proceder ao
licenctamento e fiscalizagio das construgdes urbanas ¢ loteamentos, gestio
urbanistica, limpeza pdblica, conservacio de parques, jardins, mercados e
feiras e outras de natureza semelhante que sejam cometidas ao dominio da
atuagdn da Cdmara Municipal - artigo 122 do Regulamento da organizacio

dos servigos municipais.

DEPARTAMENTO DE EDUCACAQ, CULTURA E DESPORTC
Dirigir, coordenar, planificar e desenvolver de forma integrada as atividades

que se enguadrem nos dominios da educacdo, cultura, desporto e turismo -

artigo 8¢ do Regulamento da organizacBo dos servicos municipais.

Diretor de Departamento Obras
Municipais ~ joBo Carlos Afonso
Durdo Branco;

Dirgtor de Departamento
Urbanismo e Ambieate - José
Manuet Correta da Cruz

Dirator de Departameanto
Educagdo, Cultura e Desporto —
Normando Teixeira Vigira




DEPARTAMENTO DE FINANCAS E PATRIMONIO

Compete & Divisdo Financelras a} Cheflar, coordenar, planificar e
desenvolver de forma integrada as atividades técnico -financeiras ¢ o
funcionaments dos respetives servicos tendo em conla o5 rocursos
existenites; b} Organizar todos os processos tendentes 3 elaboracio dos
planos, orcamentos, relatdrios e contas de geréncia; ¢} Manter organizada
3 contabilidade; d) Preparar e organizar os processos de alteracBes &
revisGes ao orgamento e opcBes do plano; e} promover, organizar,
controlar e executar todos o3 procedimentos de contratagio publica cujo o
objete sefa a aquisicdo de bens e servicos; d) Controlar o movimento das
verbas e comprovar o saldo das diversas contas; e} Desenvolver as ligacBes
funcionais/horizontals com todas as divisBes orgénicas da Camara
Municipal; fj Promaver a execugio das deliberacbes da Camara Municipal
referentes ao Departamento e contribuir para methorar a eficdcia e
eficiéncia dos respetivos servigos - artigo 182 do Regulamento da

organizagio dos servigos municipais, anaxo Ii.

DIVISAD ADMINISTRATIVA

Compete & Divis3o Administrativa: a) Chefiar, coordenar, planificar e
desenvolver de forma integrada as atividades técnico -administrativas e o
funcionamento dos respetivos servigos tendo em conta os recursos
existentes; b) Prestar assisténeia técnico -administrativa 3 administracio
municipal; ¢} Garantir o funcionamento dos servigos de apoio ans érgdos
autdrquicas; d} Proceder & organizacic dos sistemas de arquive de
documentacio e providenciar pela sua atualizaclo; e) Promover a execucdo
das deliberacBes da Camara Municipal referentes & Divisdo e contribuir
para melhorar a eficicia e 2 eficiéncia dos respetivos servicos; f) Coordenar
0s servigos juridicos gue est@o na sua dependéncia organice -funcional,
bem como prestar assessoria sobve quaisquer questdes ou processos que
lhe sejam submetidos pelas restantes unidades organicas; g) Exercer as
demais fungdes que lhe sejam cometidas por despacho do presidente da
Camara - artigo 5¢ do Regulamento da organizacio dos servigos municipais,

Anexa Il

Diretor de Departamento de
Financas e Patrimanio- Dr,
Francisco Fernandes Lavrador

Chefe de Divisio Administrativa -
Luls  Manuel Chaves Barroso
Batista




DIVISAD DOS ESPACOS VERDES

A Divisio Dos Espages Verdes & chefiada por um chefe de divisdo, ao qual
compete coordenar a gestdio, conservacdo e manutengio dos espagos
verdes urbanos existentes a criar na cidade e aglomerados das freguesias
do concelhe; assegurar o bom funcionamento, a manutengdo e a
conservagdo dos espagos verdes de gestio municipal, nameadamente,
parques e jardins; promover a construglo e conservacio de espacos verdes
em meic urbano; coordenar as atividades de manutengio dos espacos
verdes urbanos; assegurar 3 gestSo dos gspagos verdes e respetivos
sistemas de rega a carge do municipio e colaborar com as juntas de
freguesia, na criacBo e preservacdo de espacos verdes, recolha e
tratamento de canideos, limpeza de espagos urbanos - artige 152-A do

Regulamento da organizacio dos servicos municipais, Anexo 11,

Chefe de Divisdo de Espacos
Verdes-Enp? Paula Cristina
Magaihaes

ATRIBUICOES/COMPETENCIAS/ATIVIDADES

Técnico Superior

Jurista

Realizacdo de estudos e outros trahalhos de natureszs luridica, conducentes
a definico e concretizagio das politicas do municipio; elaboracido de
pareceres e informacBes sobre a interpretacdo e aplicacio da tegisiacio,
bem camo normas & regulamentos internos; recolha, tratamento e difusio
de legislacdo, jurisprudéncia, doutrina e outra informacio necessdria ao
servico; andlise e informagio de reclamacBes e recursos hierdrquicos;
instrugdo de processos de contra-ordenacio e colaboracdo nos processos
de Execugdo Fiscal; andlise, informacio e elaboragio das respetivas
minutas de resposta 8 peticBes e exposicdes dirigidos 3 autarquia por
municipes em geral e entidades piablicas em particular; elaboracio de
protocolos, contratos e demais instrumentos juridicos; consultadoria
juridica a5 restantes unidades orgénicas da organizacio; apoio nas reunides

publicas,

-Carla Sofia MagathSes Sousa
Negreiro

Técnico Superior




4 Tecnologias da
Comunicagdo

Exercicio com autonomia e responsabilidade de fungBes de estude,
cancecdo e adaptacio de métodos e processos cientfico-técnicos,
inerentes & respativa licenciatura, inseridos, nomeadamente, nos seguintes
dominios de atividade: recotha e tratamento sistemdtico de informacio
interna e exierna relevante e ou resultante da atividade municipal;
estruturacdo e organizacdo de dados; concecio, desenvolvimento, gestio e
manutencdo de sistemas de informacio adequadas; desenvolvimento de
processos de extracdo e andlise de dados a partir dos referidos sisternas;
realizacdo e acompanhamentoe de estudos de natureza sectortal e
territorial; acompanhamento do desenvolvimento de programas, projetos e

agBes de inkciativa municipal ou conjunta.

- Sdnia Carla Costa Vicente *

* —~ Em ComissSo de Servico no
Gabinete de Apoio de pessoal do
5r.2  Presidente  da Cdmara
Municipal de Valpacos {Chefe de

Gabinete}.

Relagdes
Pdblicas

Planeamento, elaboracBic e organizacdo de a¢Bes de comunicacio para
estabelecer, manter e aperfeicear o conhecimento mdtuo entre entidades
ou grupes e o publico com que estes estejam direta ou indiretamente
refacionados, bem camo de programas e eventos especificos na ares das
GerninacBes e Relagdes Internacionais Municipais; participacio em acBes
de cardcter protocolar; andlise de propostas de Protocolos de Cooperagio
e Desenvolvimento;

programacgdc de Projetos de  Intercdmbio e

(-ooperacdo com dirigentes Municipais, institucionais e Associativos,

- Sandra EEésaEete Cunha Paredes

Gestdo

implementacdo de metodologias gue permitam analisar e quantificar

0s custos do Municipio nos diferentes vetores da atividade municipal;
concecis e implementagio de téenicas & instrumentos de planeamento
aplicdveis a execu¢dno de paliticas municipais; concecio e implementacio
de projetos de modernizacic administrativa e de deshurocratizacdo:
promogdo de a¢bes respeitantes & movimentag3o e gestio do pessoal, a
fim de possibilitar uma correta afetaciio dos recursos humanos existentes
em funcdo das necessidades de cads servico; estudos necessdrios ao
acompanhamento e aperfeicoamento do sistema financeiro e contabilistice
das autarquias locais; estudos no ambite do planeamento regional,
designadamente ambientem e gestio de recursos naturais e ordenamento

do territorio.

- Antérnio Barreira Quintino

Técnico Superiar




N

. Engenharia de
fMateriais

Fungbes consultivas, de estudo, planeamenta, programacio, avaliacdo 2
aplicacdo de métodos e processos de natureza técnica e ou cientifica, que
fundamentam e preparam a decisdo; elaboracic, autonomamente ou em
grupo, de pareceres e projetos, com diversos graus de complexidade,
exacucdo de outras atividades de apoic geral ou especializado nas dreas de
atuagdo comuns, instrumentais e operativas dos drgdos e servicas; funcies
exercidas com responsabilidade e autonomia técnica, ainda que com
enquadramento superior qualificado; representacio do drgdo ou servio
em assuntos da sua especialidade, tomando op¢Bes de indole técnica,

enquadradas por diretivas ou orientagdes superiores.

- Gina Bernardete Barreira Silva -

Sociologia

Fungbes de investigaglo, estudo, concegdo e aplicacio de métodos e
processos cientifico-técnicos na drea da sociologia; participacio na
programacdc e execugdo das atividades ligadas ao dssenvolvimento da
respetiva autarguia local; desenvolvimento de projetos e acBes ao nivel da
intervencdo na coletividade, de acordo com o planeamento estratégico
integrado  definido para a drea da respetiva autarquia local:
estabelecimento de critérios para avaliagio da eficicia dos programas de
intervencdo social; levantamento das necessidades da autarquia local:
implementa¢do de medidas para corrigir e ou combater as desigualdades e
contradiches criadas pelos grupos ou sistemas que influenciam ou
modelam a sociedade; promogio e dinamizacdo de acBes tendentes 3
integragac e valorizagdo dos cidados; realizagio de estudos que permitem
conhecer a realidade social, nomeadamente nas areas da satde, do
emprego e da educacdo; investigagdo de factos e fendmenos que, pela sua

natureza, podem influenciar a vivéncia dos cidad3os.

- Frango Crisdstomao Alves
Ferreira

- Midrcia Susana Silva Esteves

- Sofia isabal Barreira Lopes

Gestio
Sociocultural

ldentificar os diferentes contextos Socioculturals; interferir ativamente nos
processos de planeamento, gestdo, valorizacio e divulgacio dos bens
Caracterizar realidades sociais {meio, grupos, instituicBes, etc.): Utilizar
metodologias e técnicas de gestdo e de intervencdo; Conhecer as funcies
dos equipamentos, instituicles e servicos socioculturais; Conhecer o
comportamento do consumidor e as dindmicas de marketing e publicidade;
Conhacer as vérias formas de expressic e movimentos estéticas e da
modernidade {(motora, dramética, musical, pldstica e visual}; Conceber e
desenvolver projetos no ambite secial, desportivo, cultural, artistico e do
espetaculo; Avaliar a concecBo, o desenvolviments e os resultados dos

projetos; Conhecer o patrimdnio cultural e ambientat,

-~ Sandra Marisa Teixeira Aragjo
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Educagio Fisica
e Desportof
Gestdo de
Desporto

Fungbes de estudo, concecBo e adaptagio de métodos e processos

cientifico-técnicos, inerentes & licenciatura, e inseridos nos seguintes
dominios de atividade: Dire¢io técnica desportivar  planeamenta,
elaboracdo, organizacdc e controle de acBes desportivas; gestio e
racionalizacio de recursos humanos e materiais desportivos; Programas e
desanvolvimento  desportivo: concegdo e aplicacio de projetos de
desenvolvimento desportivo; Formacio despartiva: desenvolvimenta de
arojetos e aglies ao nivel da intervencio nas coletividades, de acordo com
o projeto de desenvolvimento desportive; Treino desgortive: orientacio,
acempanhamento e desenvolvimento de treino de jovens nos viérias

escalBes de formacio desportiva,

- Carla Sofia Nogard dos Anjos
-Abel Antdnio Moreira Ribelro

-Elizabete Correia Ferreira

"“Filosofia

Utilizagdo diversificada e diferenciada de estratégias com o objative de
adequar a dindmica ensino-aprendizagem acs publicos com necessidades
educativas especificas; Resolucio de problemas disciplinares e / ou
educativos; Planificacdo de acordo com os conteddos cognitivos, atitudinals
e procedimentais; Organizagdo sequencial dos contetdos interligando-os
numa unidade; Avaliagio continua, através de diferentes instrusnentos de
afericdo, de acordo com os objetives a atingir e competéncias a

desenvolver; Participacio ativa e empenhada na concratizac3o de projetos.

- Paula cristinga de Oliveira
Cordeiro

Humanidades

Ofegrece uma formagdo diversificada em Lingufstica, Literatura e Cultura
Portuguesa, Latina e Grega. Aquisigio de uma vasta cultura humanistica,
enquadrada nos espagos transcontinentais da lusofonia, 2 par do
desenvolvimento das capacidades de expressdo, compreensic e
interpretaclo; Investigacio; Editores e Livreiros; Biblictecas e Arquivos;

ndustrias da Cultura; Traduclo e Interpratacda.

- Andlia Raguel Grazina de Sousa

Técnico Superior
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Engenharia Civil

Elaboracdo de informacio e ;géreceres de cardcter técnico sobre processos
e viabilidades de construglo; conceclo e realizacio de projetos de obras,
preparande, organizando e superintendendo a sua construclo manutencio
& reparagdn; cancegdo de projetos de estrutura e fundagdes, escavacio e
contencao periférica, redes interiorss de dgua e esgotos, rede de incéndio e
rede de gds; concecdio e andlise de projetos de arruamentos, drenagem de
dguas pluviais e de 3guas domesticas e abastecimento de aguas relativos a
operacdes de loteamentos urbanos; estudao, se necessario, do terrena e do
tocal mais adequado para a construgBo da obra; execuco dos cileulos,
assegurandoe a resisténcia e a estabilidade da obra considerada, e tendo em
atengdo fatores como a natureza dos materiais de construcio a utifizar,
pressBes de dgua, resistdncia aocs ventos, a sismos e mudancas de
temperatura; preparacdo do programa e coordenacdo das operacies 3
medida gque os trabalhos prosseguem; preparacic, organizacio e
superintendéncia  dos trabalhos de manutencio e reparacio de
construclies existentes; fiscalizacdo e direcio técnica de obras; realizacio
de vistorias técnicas; colaboragio e participacio em equipas
multidisciplinares para elaboracio de projetos. parz obras de complexa ou
elevada importdncia técnica ou econdmica; conceclio e realizacio de
planos de obras, estabslecendo estimativas de custo e orgamentos, planos
de trabalho e especificacBes, indicands o tipo de materiais, maquinas e
auiros equipamentos necessarios; preparacio dos elementos necessirios

para lancamento de empreitadas.

- Ana Margarida Vaz Alves
Chaves.*

*em regime de mobifidade
interna para Comunidade
Intermunicipal do Alto Tamega,
com efeitos a 01 de junho de
2016;

- Cartos Tiago Rainho Peraira
-Nuno Ricardo Martins Sampaio

« Muno Miguel Dourado Paulo
Ribairo

Engenharia
Electrotécnica

Realizagdo de estudos de eletricidade; concegdic de planos; elaboracio de

pareceres  sobre  instalagBes e  equipamentos; preparacic e

superintendéncia  da  sua  construclo, montagem, funcionamento,
manutentdo e reparacio; execucdo de projetos de instalacbes elétricas ¢
electrdnicas, telefonicas e de gas; fiscalizac3o de obras enquatradas na sua
actividade; realizacio de estimativas de custos, orgamentos, plancs de
trabalhos e especificagdes de obras, indicando o tipo de materiais e outros

equipamentos necessarios.

- Jarge Paulo Silva Santos

Técnico Superior




Engenharia
Florestal

Elaboragdo, execugdc e atualizagdo do Planc Municipal de Defesa da
ioresta contra incéndics e dos programas e projetos dels derivados;
Participacda nas tarefas de planeamento e ordenamento dos espacos rurais
do Municipic de valpagos; Participagio nas acBes de planeamento de
protecio civil; acompanhamento dos Programas de Aclc previstos no
Planc Municipal de Defesa da Floresta contra incéndios: Centralizacdo da
informacdo relativa aos incéndios Florestals: Relacionamento com as
entidades, publicas e privadas, de DFCH; Promacdo do curnprimento do
estabelecido no Sistema Nacional de Defesa de Floresta Contra incéndios,
refativamente 35  competéncias  af  atribuidas  aos municipios;
Acompanhamento e divuigacio didriz do indice de Risco de Incéndio;
Coadjuvagao do presidente da CMDFECI e da CMOEPC em reuniBes e em
situagdes de emergéncia, guando relacionadas com incéndios florestais e
designadamente na gest3o dos meios municipais associados a DFCH e a
combate a incéndics florestais; Supervisic e controlo de qualidade das
obras municipais subcontratadas no ambito de DFCI; Efaboracdo dos
relatorios de acompanhamento e dos Relatdrios Finais dos Programas de
Acdo previstos no Plano municipal de Defesa da Floresta; Elaboracio de
informagdes mensais dos incéndios registados na municipio; gestio de
bases de dados; Construcio e gestdo de SIG de DFCEL Emissio de propostas

e de pareceres no dmbito das medidas e acBes de DFCL

- lorge Manugt Mata Piras*

- A exercer funcles de Vereador
a Tempo inteiro {Urbanismo e
Ambiente}.

- Carla Maria da Costa Cerdeira
Lopes- A exercer as funcgbes de
adjunta no Gabinste de Apoio
Presidéncia.

-Maria Alexandra Carvatho Pinto

Engenharia
Agrondmica

Promove & elaboragdo de estudos e projetos e acompanha a sua execugan
no dominio de infraestruturas, construcdes rurais e obras de defesz e
conservacao do solo, de acordo com as necessidades e prioridades da
regido agraria; Assegura o cumprimento das normas referentes 3 defesa da
reserva agricola; Colabora com os servigos centrais competentes no estudo,
definicio e divuigacdo dos modelos e normas técnicas mais adequadas a
mecanizacio agricola, em matéria de regadio, e garante a2 satisfacdo dos
pedidos de apoio formulados pela regido agraria nesta matéria; Assegura as
agbes decorrentes das medidas definidas no ambito da estruturasio
fundigria, do arrendamento rural, dos niveis de aproveitameanto dos selos

de cutras modalidades de exploracio.

Técnico Superior
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. Médico
Veterinario

Colabora na execuglo das tarefas de inspecio higio-sanitdria e controlo
higio-sanitdrio das instalagBes para alojamento de animais, dos produtas
de origem animal e dos estabelecimentos comerciais ou industriais onde se
abatam, preparem, produzam, transforererm, fabriquem, conservem,
armazenem, ou comercializem animais ou produtos de origem animal e
seus derivados;

Emite parecer, nos termos da legislacio vigente, sobre as instalaces e
estabelecimentos referidos na alinea anterior; Elabora e remete, nos prazos
fixados, a informacdo relativa 20 movimento nosonecrolégico dos animais;
notifica de imediate as doencas de declarac3o abrigatéria e adota
prontamente as medidas de profilaxia determinadas pela autoridade
sanitdria veterindria nacional, sempre que sejam detetados casos de
doengas de cardcter epizodtics; Emite guias sanitdrias de transito; Participa
nas campanhas de saneamento ou de profilaxia determinadas pela
autoridade sanitdria veterindria nacional do respetivo municipie; Colabora
na realizagdo do recenseamento de animais, de inguéritos de interesse
pecudrio e ou econdmico & presta informagdo técnica sobre abertura de
navos  estabelecimentos de comercializacio, de preparacioc e de

transformacdo de produtos de origem animal.

- lorge Paulo Costa Marting
Figueiras

ordenamento do territdrio; aplicagio de metodologias especificas de
analise e diagndstico do territério; andlise, estudos e emissio de pareceres,
numa perspetiva sistematica, nos assuntos que lhe sfo submetidos, para
tratamentc a luz das ciéncias do ambiente; elaboragio de propostas
fundamentadas de solu¢do de problemas concretos na drea ambiental;
preparagao, elaboragdo e acompanhamento de projetos ambientals;
intervengio no didlogo privilegiado com outros ramos de especialidades

para a prossecugdo de objetivos com conteddo pluridisciplinar,

Engenharia identificagiio dos problemas e dos objetives do ordenamento do territério | - Fernanda  Maria  Cardoso
i o - o Gongalo

Aml?u-::n‘te e as diferentes escalas de andlise; enquadramento legal e institucional do s

Territorio

Técnico Superior




Antropologia

Exerce;com autonomia e responsabilidade fungfes de estudo, conceco e
adaptazdo de métodos e processos cientifico-técnicos inerantes 3 respetiva
Hcenciatura, inseridas, nomeadamente nos seguintes dominios  de
atividade: estudo e pesquisa sobre a etnografia da regido, procedendo acs
respetivos levantamentos de cariz etnagréfico; execucdin, intervengdo,
participagdo e concecdo em projetos e ou programas sociais e ou culturais;
participacdo na gestdo, conservaclo, movimentos e divulgacdo das
colegBes existentes nos museus da respetiva drea de intervencdo do
municiplo; apoio museclégico @ grupos e associagdes detentoras de

colecBes etnegrificas.

Nelson Scares Nogueira

Psicologia
Organizacional/
Psicologia/
Psicopedagogia
Curativa

Efetua estudos de natureza cientéfica»técnica,’ tendo em vista 3
fundamentacdo da tomada de decisBes, em dreas como recursas humanos,
apoio social, educative e cuftural, colaborando, nemeadamente, nas
seguintes dreas: Promogio de acdes necessarias ao recrutamento, selecio
e orienta¢do profissional dos trabalhadores; Resolucio de Problemas de
adaptacdo e readaptagdo social dos individuos, grupos ou comunidades;
Detegan de necessidades da comunidade educativa, com o fim de propor a
realizacdo de acBes de prevencio e medidas adequadas, promovends e

apoiando atividades de indole cultural, educativa,

- Cristdvio Teixeira Mesquita

-Mdnica Paula Delgade Maura

Arguitetura

Concegdo e projesdo de conjuntos urbanos, edificacies, obraswptibEicas e
objetos, prestando a devida assisténcia técnica e orientacio no decurso da
respetiva execugdo; elaboracdo de informacdes relativas a processos na
area da respetiva especialidade, inciuindo o planeamento urbanistico, bem
como sobre a qualidade e adequagdo de proletos para licenciamento de
obras de construgde civil ou de outras operacBes urbanisticas; colaboracdo
na organizacdo de processos de candidatura a3 financiamentos
comunitdrios, da administracio central ou outros; colaboragdo na definicio
das propostas de estratégia, de metodologia e de desenvalvimenta para as
intervencdes urbanisticas e arguitetdnicas; coordenaciio e fiscatizacdo na

execugas de obras,

~Bruno Filipe Teixeira Salvador

-Rogério Paulo Azevedo Moreira
Silva Gomes

Técnico Superior
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Linguase
Secretariado

Responder de forma criativa, flexivel e inovadora 305 novos desafios
criados pefa crescente mutacdo do munde contemporaneo; Dominar as
novas tecnoclogias de comunicacdn e informacio no  dmbite do
secretariado; Desempenhar fungdes de assessoria, gerindo sectores e
pesseas; Gerir o fluxo de informagdo na instituiclo; Participar na melhoria
do processo de gestdo; Dominar de forma fluente o portugués padrio oral

g escrito; Dominar linguas estrangeiras.

- {armina Pereira Gomes

Portugués
[inglés

Elaboracdo, revisdo e correcdo de textos para publicacio em drgios de
imprensa; Atuacdo em conferéncias e simpdsios, efetuando interpretacdes
simultdneas ou consecutivas; Flaboracio de versdes de um idioma para

putros textos téenicos e literdrios.

- Paulo Edgar Pires de Castro

Engenharia
Agronbmica -
Produgdo
Animal

Desenvolver, promover, preservar e controlar a producio e a produtividade
dos animais aliada & conservacio dos recursos naturais. Colabora na
manutengdo dos processos ecoldgicos @ ambientais, garaniindo a
integridade dos ecossisternas e a conservagio das espécies que compdem a
biodiversidade autdctone e na sustentabilidade do meio ambiente.

Presta apoio no relacionameanto dos érgdos do municipio com as atividades
econdmicas exercidas no territério ou que af se pretendam instalar,
farnecendo informacies resultantes das opcBes tomadas no dominio dos
projetos de desenvolvimento, e apoiando os pequenos e médios
emprasarics no  ambito de programas e incentivos nacionais e
comunitarios; proceder a recolha de informagBes referentes s intencdes
de investimento no municipio, bem como identificar projetos estruturantes
de iniciativa de ocutras entidades no territdrio municipal, em articulacio
com as demals unidades orgdnicas;

Integragio em equipas de planeamento e Projetoc no ambito do
desenvolvimento rural, construgo e manutencdc de espacos verdes.

Promaver a diversidade Agropecuaria durante as diferentes épocas do ano.

- Manuel Henrique Rodrigues

Augusto

Téenico Superior
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Economia

Exercer fungfes de investigacdo, estudo, concecin e adaptacio de

métodos e processos cientifico —~técnicos nas dreas de economia, gestio e
contabilidade. Apoiar 3 tomada de decisBes ao nivel superior no dominio
financeiro, nomeadamente no que concerne 3 obtencdo, utilizagdo =
cantrolo dos recurses financeiros; Planificar, organizar e coordenar a
executdo da contabilidade, respeitando as normas legais e os principios
contabilisticos geraimente aceites; Exercer funcdes de consultadoria em
matéria de dmbito financeiro; Assumir a responsabilidade pela regularidade
técnica nas dreas contabillstica e fiscal; Verificar toda a atividade financeira,
designadamente o cumprimento dos principios legais relativos 3
arrecadacio das receitas e a realizagio das despesas; Organizar e verificar a
elaboracdo dos documentos previsionals, suas ravisbes e alteracfies, bem

como os dotumentos de prestacio de contas.

Pedro Miguel Cerdeira Alves
Renato Gongalves Barroso

Educacio de
infancia

Planificacdo, organizacdo e avaliacio do ambiente educative, bem como
das atividades e projetos curricuiares, com vista & construgdo de
aprendizagens integradas. Organizacio do espaco e dos materiais,
concebendo-os como recursos para o desenvolvimento curricular, de modo
a proporcionar as criangas experiéncias educativas integradas; organizacio
do tempo de forma flexivel e diversificada, proporcionando a apreensiio de
referéncias temporais pelas criangas; mobilizaciio e gestdo dos recursos
educatives, nomeadamente os ligados as tecnologias da informacdc e da
comunicacdo; manuten¢do das necessdrias condicdes de seguranca, de
acompanhamento e de bem-estar das criancas. Planificacio de atividades e
projetos adeguados as necessidades da crianga e do grupo e aos objetivos
de desenvolvimentc e da aprendizagem; avaliacio do desenvoiviments e
das aprendizagens de cada crianga e do grupo. Relacicnacdo com as
criancas por forma a favorecer a necessdria seguranca afetiva e a promover
a sua autonomis; promocdo do envolvimento da crianca em atividades e
em projetos da iniciativa desta, do grupo, do educador ou de iniciativa
conjunta, desenvolvendo-os individualmente, em peguenos grupos e no
grande grupe, no ambito da escole e da comunidade; promocio do
desenvolvimento pessoal, social e civico numa perspetiva de educacdo para
a cidadania, promogdo, de forma integrada, de diferentes tipos de
expressdo {pldstica, muskal, dramitica e motora) inserindo-os nas varias

experiéneias de aprendizagem curricular.

Andreia Susana Machado da
Silva lesus

-Maria da Luz Rodrigues de
Sousa

-Maria Manuela Teixeira

Valpacos

-Susana Isabe! dos Santos
Alves

-Ana Claudla de Castro
Rodripues

Técnico Superior
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N Servico Social

Colabarar na resolucdo de probiemas de adaptagio e readaptacio social
dos individuos, grupos ou comunidades, provocados por causas de ordem
social, fisicos ou psicoldgics, através da mobilizacBo de recursos internos e
externos, uliizando ¢ estudo, a interpretaciio & o dizgndstico em relagdes
profissionals, individualizadas, de grupe cu de comunidade; Detetar as
necessidades  dos  individuos, grupos e  comunidades; Estudar,
conjuntamente com os individuos, as solucdes possivels do seu problema,
tais como a descoberta do equipamento social de que padem dispor,
possibiiidade de estabslecer contactos com servicos socials, obraz de
beneficéncia e empregadores; Colaborar na resolucio dos seus problemas,
fomentando uma decisdo responsavel; Aplicar processos de atuacdo, tais
came entrevistas, mobilizagdo dos recurses da comunidade, prospecio
social, dinamizacdo de potencialidades a nivel individual, interpesspal e
intergrupal.

A nivel focal integrar servigos, comissies, unidades e equipas promotores
de medidas de politica social e prestadores de Servigos ; quer estes
prossigam finatidades de promogdo, prevencdo, diagndstico, tratamento,
acompanhamento e reabilitagdo; quer prossigam objetivos de participagdo
na concacdo, planificagic administracdo e avaliacio de programas; quer
prossigam ainda ohjetivos de investigacio, de formacdo e da valorizacio de

pessoal ou de humanizacio dos servigos,

- FEllemena Conde Ribeiro
- Luis Miguet Teixeira Moutinho

Comunicagdo e
Multimédia

Elabaragdo de projetos e gestdo de sistemas de difusio de informacio,
bem como o desenvoiviments de aplicacBbes WEB, aplicacBes e produtos
multimédia para sistemas de comunicacio mdveis, assim como a producis
multimédia institucional; desenvolvimento de projetos no ambite da

cultura a producdo multimédia institucional,

Tiago Miguel dos Santos Canto

Ciéncias da
Educacio

identificar e inventariar necessidades de formacdo e promover o seu
reconhecimento social e estratégico para o desenvolvimento local; analisar
tendéncias da evolugiio da formacio de aduitos; definir aspetos inovadores
em projetos de formacio de adulios e de desenvolviments local;
desenvolver parcerias entre instituighes; elaboracio de projetos em
cantexto educative formal e n3o formal; coordenacio de projetos de

intervencdo comunitaria e de educacio de adultos.

Paula Cristina Medeiros Guedes

Geogfrafia

Realizagde de estudos e trabathos do ponte de vista cartografico e

Noémia A‘iéxandra Patricio
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geogrifico; elaboragio e gestdo de rotas & percursos tematicos de ambito
municipal; recolher, tratar e difundir a informacdo turistica necessaria a
promocdo do concetho; realizar estudos e cutros trabaihos conducentes 3

definigio e concretizacio de politicas do municipio na drea de turismo.

Gerir processes de recrutamento e seleciio de pesscal, promovendo o

normal decurso dos procedimentos concursais; apolar na gestio e na

Gestio de Sandra Maria Machado Caseiro
Recursas organizacdo do processs de avaliacdo de desempenho; assegurar todo o
Humanos e processo  relative @ formac3ic  profissional, designadamente |, o
psicologia do levantamento e andlise das necessidades de formacio: elahorar pareceres
trabalhos
& projetos com diversos graus de complexidade e executar outrss
atividades de apoio especializado na drea cadastral e de remuneragdes;
Gerir contratos de trabatho em fungBes plblicas, periodos experimentais;
Realizar e tratar dados estatisticos nc dmbite dos recursos humanos,
designadamente balango social, formagio profissional | despesas com o
pessoal; resolucio de problemas de integracio profissional | gestdo de
conflitos, relacionamento intergrupal, absentismo e desmotivacio.
Enfermagem Realizar estudos e outros trabathos no dmbito da saide comunitaria

conducentes a definigio e concretizacio das politicas do municipio;
Realizar a¢des de sensibilizagde para a educacio para a saide, sinalizar
situaglies de risco com acompanhamento da acio social e que possam ser

objeto de apoio no dmbito dos projetos de apoio existentas no municipio

Cesaltina Maria Machado Cassiro

Professor do
Ensino Basico-
variante
educacio
musical

Participar na formagdo profissional e execugiio das atividades ligadas a
educacdo da drea do municipio; planificar , lecionar e supervisionar
atividades culturais, artfstico-musicais destinadas a criangas, jovens e

adultos.

Dina Mariz Morais Pessoa

Professor do
Ensino Basico-
12 Ciclo

Promover a dinamizagdo de atividades lidicas e recreativas; promocic da
escrita e da leiturz na biblioteca municipal; participar na planificacio e

organizacio de eventos infantis com ocutros profissionais.

Mara Raguel Rogue Rehels

Ciéncias da
Educacio-Ramo
Jornalismo

Exerce e desenvolve fungdes de estudo, concecdo de métodos e processos
no ambito da Comunicagdo social e da informagdo municipal destinada a
divuigar e promover o municipio em todas as suas vertantes de atuagag;-—-
Participa na organizac8o de eventos e cerimdnias que requeiram agles
protocolares;

superintende e gere o pessoal afeto das dreas de

comunicagdo, tomando opces de indale técnica enguadradas por diretivas

Catia Fernandes
Mata

Picamiliio  da
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e orientagdes superiores com vista 3 eficaz gestdo de comunicacio de

W BIDAGOS, e e - -
-Apoia os servigos municipais no dmbito das suas atribuicdes e

competéncias;---- o - b e A e e

Producéo e envio de newsletter mensal, canvites para atividades; logistica
para producio de materiais de comunicagdo, gestio de redes socials,
gestdo de comteddos do site, boletim municipal e demais aches

cormunicativas da chmara. s b

Gestdoe
Administracio
Publica

Desenvolve fungbes consultivas, de estudo, planeamento, programacio,
avaliacdo e aplicacio de métodas e processos de natureza técnica e ou
cientifica, que fundamentam e preparam a decisio inerentes 3 respetiva
area de especializagdo. Elabora pareceres, projetos e atividades
conducentes a definicdo das politicas do municipic na drea da unidade
argdnica, nomeadamente, andlise de processos administrativos e de
circuitos de informagio, tende em vista a sua racionalizacdo e
simplificacdo; concegdo e implementagio de metodologias e instrumentas
de gestdo. Estudos necessérios ao acompanhamento e aperfeicoamento do
sistema financelro e contabilistico das autarquias locais. Colabora na
organizagdo e verificacdc da elaboragde dos documentos previsianais, bem
como os documentos de prestacdo de contas. Executa outras atividades

que, no dominio de gestdo e administracdo puhblica, the sejam cometidas.

Engenharia
Topografica

Executa fungbes na drea do planeamento e realizacio de trabalhos
topogrificos, designadamente, projetos de $IG, cadastro muttifuncional,

hidraufica, planeamento e ordenamento do territdrio entre sutros

Secretariado e
Assessoria de
Direcio

Desenvolve funcdes em instituicdes pdblicas e privadas, com dominio
avangado da lingua materna, inglés, Francés e Alemio e desenvoltura nas
relagBes socials, respeitantes as regras de oprotocolo. Dominic das
ferramentas informdticas, sistemas de apoic 3 decisio e sistemas

operativos refevante na vida de uma organizacio.
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Motricidade
Humana- Rame
de Educacdo
Fisicae
Desporto

Funges de estudo, conce¢do e adaptacic de métodos e processos
cientifico-téenicos, inerentes 3 licenciatura, e inseridos nos seguintes
dominins de atividade: formagio e no treine desporiive, na gestio de

atividades desportivas, no exerciclo da sadde, e, na recreacio e lazer.

Professora do
Ensino Basico-

Priticas de ensino supervisionadas em contextos educativos de ensing

’

concecdo e desenvolvimento de projetos curriculares contextualizados

Variante
matematica/ numa perspetiva de trabatho cooperative/colahorativo.
Ciéncias
naturais
ATRIBUICOES/COMPETENCIAS/ATIVIDADES Assistente Operacional
Canalizador Executa canalizacBes em edificios, instalagdes industriais e outros locais, | -Antdnio Serafim Saraiva Calado

destinados ac transporte de dgua ou esgotos; Corta e rosca tubos 2 solta
tubos de chumbo, pléstico, ferrg, fibrocimento e materiais afins; Exacuta
redes de distribuicio de dgua e respetivos ramais de ligacio, assentando
tubagens e acessdrios necessarios; executa redes de recolha de esgotos
pluviais ou domésticos e respetivos ramais de ligacdo assentando tubagens
e acessdrios necessdrios; Executa outros  trabalhos  similares  ou
complementares dos descritos; Instrui e supervisiona no trabatho dos

aprendizes e serventes que the estejam afetos.

- Anténio Poldnio Nogueira

- Eurico dos Santos Cardoso

- Jodo Luls Rua Nogueira

- Jodo Manuel Pereira Almeida

- lo8o Maneel da Ressurreicio
Malros

Assistente Operacional

Carpinteiro de
Limpos

Executa trabalhos em eucalipto, pinheirg, castanho, tola & cdmbala, através
dos moldes que ihe s3o apresentados; Analisa o desenho que lhe é
fornecido ou procede ele préprio ao eshoco do mesme, risea a madeisa de
acordo com as medidas; Serra e topia as pecas, desengrossando-as, lixa o
cola material, ajustando as pecas numa prensa; assenta, manta, e acaba os
limpos nas obras, tais como portas, rodapss, janelas, caixilhos, escadas,
divisdrias em madeira, armacBes de tethados e lambris; Procede a
transformacBes das pecas, a partir de uma estrutura velha para uma nova,

& repara-as,

-Antdnio Joss dos Reis Santinho

- Hélder Augusto Teixeira
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Operadc;r
Estacdio
Elevatdria

Regula e assegura o funcionamento de uma ou mais instalagdes de
captacdo, tratamento e elevacio de dguas limpas ou residuais, a partir de
uma sala de controlp; Pde em funcionamento as méquinas, tendo em
aten¢do o objetivo da instalagfio; Assiste e manobra os diversos aparelhos
destinados a tratamento de 3guas limpas e residuais, com selam
doseadores de cloro, polielectrolito, cal & outres, baseando-se em
determinadas especificacBes e vigia a sua atividade mediante indicadores
apropriados; Efetua periodicamente leituras de aparethos de controlo e
medida, nomeadamente  vacudmetros, mandmetras, amperimetro,

medidores de caudal, nivela e regista os dados obtidos.

-Manuel Francisco Passos
Padence

-Manuel Frederico Reis Ribeirn

Auxiliar de
Servicos Gerais

Assegira a impeza e conservacde das instalacBes; Colabora eventuaimente
nos trabalhos auxiliares de montagem, desmontagem e conservacio de
equipamentos; Auxilia a execugio de cargas e descargas: Realiza tarefas de
arrumacdo e distribuicdo; Executa outras tarefas simples, ndo espacificada,
de caracter manual e exigindo principalmente esforco  fisica e

conhecimentos praticos.

-Adosinda Fernandes Ferrador
-Alcina Machado Lopes Vaz
-Alexandra Patyicia L. Gomes
-Anabela Bento Barreira
Rodrigues

-Laura Rua Machado

-Maria Altamira Ferreira Gomes
Oliveira

-Maria Fatima Ribeiro Ambrosio
-Maria Graciete Cruzeiro Cunha
-Mariana dos  Anjos  Balbino
Ciiveira Dias

-Matilde Carvalho Ribeiro Calade
-Mgnica Cristina Pinheiro Bastos
Lopes

-Paulo Jorge Teixeira Alves

-Pedro Nuno Campos Gongalves
-Sdnia isabel Alves Lemos

-Vitor Manuel Fernandes Pinheiro
- Manuel lodo Carvalho Barreira
Maria lsabel Farnandes

Sara Alexandra Moreiras Relo
José Robert Nogard

Francisco Pimenta de Sousa
Emanual da Silva

Rosirta do Ampars Paule Coelha
indo Atberto Batista Alves

Nuno Manuel Espirito Santo

Assistente Operacional
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Fiel de
Armazém

Recebie, armazena e fornece, contra requisicdo, matérias-primas,
ferramentas, acessorios e materiais diversos; Escritura as entradas e safdas
dos materiais em fichas proprias; determina o3 saldos & regista-os e envia
pericdicamente ags servicos competentes toda a documentacdo necessiria
a contabilizagdo das operacdes subsequentes; Zela pelas boas condicdes de

armazenagem dos materiais e arruma-os & retira-os para fornecimenta,

-Alzemira Maria Carc%as;

Carvalho
-Armande  dos  Santos Rus
Nogueira

Eletricista

Instala, conserva e repara circuites e aparelhagem elétrica: Guia
frequentemente & sua atividade por desenhos, esguemas ou ouiras
especificagbes técnicas, que Interpreta; Cumpre com as disposiches legals
relativas ds instalagfes de que trata, Instala as maguinas, aparelhos ¢
equipamentos elétricos, sonorg, calorificos, kiminosos ou de forca maotriz;
Determina a posiciio e instala drgios elétricos, tais come os guadros de
distribuicie, caixas de fusivelis e de derivagdno, contadores, interruptores
tomadas; DispBe e fixa os condutores ou corta, dobra, e assenta
adequadamente calhas e tubos metélicos, piasticos ou de outra rnatéria,
colocando os fios ou cabos no seu interior; Executa e isola as ligac8es de
modo a obter os circuitos elétricos pretendidos: Localiza e determinas as
deficiéncias de instalacio ou de fuBncionamento, utilizando, se for case
disso, aparethos de detecio e de rmedida: Desmonta, se necessario,
determinados componentes de instalacdo; Aperta, sofda, repara por
qualguer cutro moda ou substitui os conjuntos, pegas ou fios deficientes e
procede & respetiva montagem, para o que utiliza chaves de fenda, alicates,

limas e outras ferramentas.

- Lufs Carlos Rodrigues

-josé Fernando Alves Maorais

Trotha

Levanta e reveste mécégas de alvenaria; Assenta manilhas, azutejos, e
ladrilhos; Aplica camadas de argamassas de gesso em superficies de
edificacdes, para o que utiliza ferramentas manuais adequadas; Executa as
tarefas fundamentais de pedreiro, em geral do assentador de manithas de
grés e cimento, e do ladrithador; Monta bancas, sanitdrios, coberturas a

tetha; Executa operacBes de calacdo a pincel ou com outras dispositivos.

-Carlos Alberto Modesto Teixeira
-Carlos Manue! Teixeira Esteves
-Fernando  Calade  Sernache
Esteves

- j030 Pinto Machado

- José Manuel Costa Orfio
-Manuel Fernando do
Nascimento Escudeire

- Normande José Mendes de
Sousa

Assistente Operacional
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Jardineiro

Cultiva fores, drvores, arbustos ou outras plantas; Semela relvados em
pargues ou jarding poblicos, sendo o responsavel por todas as operacBes
inerentes ac normal desenvolvimento das culturas e a 2 sua manutencio e
conservacdo, tais como preparagdo prévia do terrencs, limpeza, rega,
tutoragem, aplicacdo dos tratamentos fitossanitdrios mais adequados e
protecac contra eventuais condigfies atmosféricas adversas: Proceds &
limpeza dos arruamentos e canteiros; Tendo em vista a preparacio prévia
do terreno, cava ou abre covas, despedra, substitul a terra fraca por terra
aravel e aplica estrume, atdubos e outros corretives quando necessério; No
caso especitico dos arrelvamentos espalha e enterra as sementes, nivela o
terreno e posteriormente compacia & apara 2 relva; Com vista a0
tratamento ulterior das terras ¢ no sentido de assegurar o normal
crescimento das plantas, jardineiro sacha, monda, aduba, rega {automética
ou manualmente}l e guando nacessdrio poda e aplica herbicidas oy
pesticidas; Quando existam viveirgs de plantas, procede & cultura de
sementes, bolbos, porta-enxertos, arbustos, drvares e flores, a0 ar livre ou
em estufa, para propagacdo, preparandc os viveiros, cravando-os,
adubando-os e compondo-os adequadamente; Procede igualments 3
sementeira, plantacdo, transplantagdo, enxertia, rega, protecio contra
intempéries e tfratamentos fitossanitarios, podendo eventuaimente realizar
ensaios  para criar novas variedades de plantas; Opera com 03 diversos
instrumentos necessdrios a realizacdo das tarefas inerentes 3 funcic de
jardinagem, que podem ser manuais (tesouras, podBes, serrotes, pas,
picaretas, enxadas e outros) ou mecdnicos (maquinas de limpar e cortar
relva, motores de rega, aspresores, moto-serras, gadanheiras mecanicas,
maquinas arejadoras e outrash; é responsdvel pela limpeza, afinacio e
fubrificacio do equipamento mecdnico; Procede a pequenas reparagles,

providenciando em caso de avariaz malores o arranjo do material,

-Antdnio fosé Ferreira Peixeiro

- Clauding Rosa Batista Alves

- Manuel osé dos Reis

Marteleiro

Executa furos em massas rochosas dastinadas a serem carregados com
explosivos ou serem guithados, utilizands um equipamento pneumatico ou
elétrico de perfuragdo apropriado em frentes de desmonte, chaminés ou
pagas; transporta para o local de trabaltho o equipamento 2 acessdrios
{martein pneumatico, barrenas, perna telescdpica ou muleta, mangueiras
de ar comprimido e de dgua, chaves, etc); Verifica e a zona de laboragdo
oferece as condigBes de seguranga exigidas; Pde a maquina em posicdo e
moenta a barrena na respetiva cabeca, liga as condutas {tubos) de dgua e da
fonte de energia para alimentaco do sistema; Proceda 3 favagem da frente

de desmonte e remove residuos de explosivos porventura existentes;

-{05€ Anténio Moreira Martins




Atesta com Gleo o lubrificador de linha {caelho] que fica na passagem do ar
que vai acionar o martelo; Abre as torneiras de dgua & de ar comprinida
para eliminacio de peeiras e movimentacio de broca vibro rotativa; Aciona
comandos de dispositivas que plem o martzlo em moviments e
impulsionam, através da coluna ou muleta, o conjunto perfurante; Atende
ac disfragma de fogo ou corte a efetuar no que respeita a orientacio,
disposicio e ndmero de furos; Regula, através da mancbra da torneira de
ar comprimiido ou de outro dispositivo, 2 pressio adequada a uma
conveniente perfuracdo; substitui barrenas, quando se pretendem maiores
profundidades nos furos; Limpa estes com um tubo de ferro em L {limpador
de fopol, infetando-lhes ar comprimido, a fim de thes extrair residuos de
rocha ou agua al fixados; por vezes carrega e dispara fogo; Tem,
normalmente ajudants sob as suas ordens; Pode trabalhar com um
conjunto de martelos montados em  plataforma rolante adequada

{jumbos).

Cantoneiro de
Limpeza

Remccidc de lixos e equiparadas; varredura e limpeza de ruas; Limpeza de
sarjetas; Lavagem das vias publicas; timpeza de chafariz; Remogdo de

fixeiras; Extirpacdo de ervas.

- Francisco Fernando
Conveniente Correia Andrade

~ Maria Teresa Ferreira Maio

Cantoneiro de
Arruamentos

Vigia, conserva e limpa um determinado troco da estrada, comunicando
aluimentos de via, exscutando pequenas reparagbes e desimpedindo
acesses; Limpa valetas, compde bermas e descbstrul aguedutaos, de modo a
manter em boas condigBes s escoamento de dguas pluviais; Compde
pavimentos, efetuando reparacdes de calcetamento, apiloamento de pedra
mole ou derrame de massas betuminosas; Executa cortes em drvores

existentes na berma das estradas,

- Albino Rafael Rodrigues

-Antdnio Manuet Zeferino dos

Santos
-Artur Antdnio Mendes Aradio
- Adélia Conveniente Vieira

-Paulo César Moutinho Barreira

Cabougqueiro

Extrai de uma pedreira blocos de granito, marmores, xisto ou outra rocha,
utiizando ferramentas manuais ou mecdnicas e aparelhos de tracdo
adequados; Solta as pedras mais pequenas manualmente ou por meio de
cunhas, guilthos ou marretas; Utiliza diversos processos ne desmonte dos
blocos maiores, tais como arrastamento com um aparsthe de fracdo
convenlente aplicagBo de explosivos ou utiizacdo de brocas: cuida das
ferramentas e das mdquinas com que trabatha; Executa tarefas de apoio na
montagem de estruturas, abrindo para o efeito, caboucos e fazendo a

remo¢do com materiais de limpeza;

-Carlas Manue!l das Reis Santinho
-Fernando Jorge Alves Teixeira

~jose Carlos Rosa Pereira Arelas

Assistente Operacional
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Auxiliar Téenico

Vigia a sala de leftura e faz o primeiro atendimento do pablico; Entrega e
recebe as ohras pedidas pelos eitores e participa as ocorréncias; Arruma e
consarva as especies bibliograficas; Abre, carimba, e sela as espécies; Cola

ex-libris e cotas; Numera senhas e cartdes de leltura.

Maria de Lurdes Conveniente
Correia de Andrade

{olectivos

Agente Unico
de Transportes

Conduzir autocarros de transporte de passageiros, segundo percursos pré
estabelecidos, atendendo, designadaments 5 seguranca e comodidade
daqueles; Parar o autocarro, segundo indicacio sonora de dentrs do
veicuio ou por observaglo dos sinais feites nas paragens, a fim de permitir
& entrada e salda de passagsiros; Cobrar bithetes e verificar que os
passageiros  que transporta estio credenciados para o efeito; Informar os
passageiros dos circuitos e tempos de visgem; Preencher e entregar
diariamente no sector de transpories o beletim didrio de viatura,
mencionande o tipo de servigo, guildmetros efetusdos & combustivel
introduzido; Tomar as providéncias necessirios com vista 3 reparaciio do
vefculo, em case de avaria e acidente; assegurar o bom estado de

funcionamento do veiculo junio do sector dos transpartes,

- Antdnio Ferreira Félix
- Antonio Gongalves Videira

~Antdnio Joss Esteves Rodrigues*
* a gorar de ligenca sem

remuneracio.

- Antdnic Rodrigues Cardoso

-Fernando lorge Mendes
Nascimento

- Jorge Gabriel Hermenegildo
Calado

- Jusé Luis Catumba

- Luis Eduardo Morals Ramos
Peixoto

-Manue!l Amadeu Capelas Franga
do Carmo

-Nuno Alexandre Claro Gomes

Coveiro

Abertura e aterro de sepulturas; depdsito e levantamento dos restos

mortais; cuidar do sector do cemitério que lhe sera atribuida.

- André Figueiredso Barraira
-Gualding Magalhies Valadares

-fodo Manuel Cerdeirs Ribeiro

Motorista de
Ligeiros

Conduz viaturas ligeiras para transporte de bens e pessoas, tendo em
atencdo a seguranca dos utilizadores e dos bens; Cuida da manutencio das
viaturas que the forem distribuidas; Recebe e entrega expediente ou

encomendas; Participa superiormente as anaomatias verificadas.

- lose Maria Rodrigues

Motorista de
Pesados

Conduz veiculos de elevads tonelagem gue funcionam com motores a
gasolina ou a3 diesel; Coloca o velculo em funcionamento accionando a
ignicdo; Dirige-o manobrando o volante, engrenando as mudancas e
accionando o travio quando necessario; Procede ao transporte de divarsos
materiais e mercadorias de acordo eom as necessidades dos servicos,
predominantemente materials destinados ao abastecimento das obras em
execucdo, bem como de produtos sobrantes das mesmas: Acciona os
mecanismos necessarios pars a descarga dos materiais, podendo guando

este servico é feito manualimente, prestar colaboracio.

-Laurindo dos Santos Cardoso
- Marco Paulo Batists Mateus

~Nuno Miguel Sampaio Andrade

Assistente Operacional
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Vigilante de Vigifancia nos transportes escolares; cuidar e zelar pela seguranca das | - Anabela Rodrigues de Sousa
. . . . Catumba
Transportes triangas; acompanhar as criangas no atravessamento da via; garantir o . =
Escolares -Henriguets Magathies
cumprimente das condicdes de seguranca; participacdo superior das | Valadares da Cruz
SeorrBRGas - isabel Cristing Morais
. -
-Marcelo José Machado Cunha
-Margarida das Neves Cardoso
Mascimenio
- Maria Cldudia Calado Silva
-Magda Alexandra Lopes Teixeira
Calado
Tratorista Conduz e mancbra tratores com ou sem atrelado e ou maquinas agricoias
motorizadas, operande normaimente numa drea restrita; transportar
materials para as obras em ecurso; verificar, timpar, afinar e labrificar o
equipamento tendo em vista a sus conservacio e manutengde; abastecer
de combustivel as  viaturas; proceder a pequenas reparagles,
providenciando, em caso de avarias maiores o arranjo da viatura que
conduz; proceder 3 arrumacio da viatura no final do servigo.
Fiel de Racebe, arruma, entrega e controla todos os bens de equipamento afectos | Auxiliar
) . n L - Luis Augusto Teixeira
Mercados e a0s mercados e feiras, observando 6 curnprimento das fungBes atribuidas 8
Feiras

pelos regulamentes dos mercadas e feiras.

Assistente Operaciona!
/Encarregade Operacional

Encarregado de
Parques
Desportivos

Orienta e coordena a actividade dos trabalhadores em servigo no pargque
desportivo e ou recreativo a seu carge, de acordo com as orientaches
superiormente recebidas; Responsavel pelo cumprimento do regulamento
interno, pelos bens e equipamentos existentes nas instalacdes e pela
conferéncia de receitas arrecadadas até 3 sua entrega na tesouraria da
camara; Quando em servico na piscina, compete-lhe ainda o contralo disric

das instalagBes de tratamento, aquecimento, desinfecciio e limpeza.

~fosé Augusto Costa Conveniente

Encarregwado

E Responsavel pela afetacdo dos funciondrios que supervisiona 3s
diferentes obras em execucdo, coordenando-os no exercicio das suas
atividades; Recebe os responsdveis pelas equipas de trabalho as
requisicBes de material, assina-as e leva-as ao conhecimento do respetiva
superior  hierdrquico, gue decidird em conformidade; Retne-se
periodicamente com o seu superior hierdrquico, ao qual da conhecimento
do andamento das obras e de quaisquer deficidncias ou irregularidades,
planeando com este o trabatho a efetuar e recebenda deste as diretrizes

que devem orientar o trabalho; Desloca-se as obrag qgue the sio adstritas,

observando ¢ seu andamento ¢ providendiando a resolucio de qualguer

Encarregado Operacional

Banto

-Manuet Fernanda
Barreira {Trotha)
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problema; Poderd eventualmente sugerir, quando para tal for sc:!’icétado, ]
contratecdo  de mio-de-obra  especifica, hem como proceder 3
inventariagdo das faltas e entradas de setvico do pessoal e registar os
pedidos de férias com vista a assegurar o bom funcionamento das obras
em execucle, participar e descrever acidentes de trabalho e propor a

nomeacio de um responsdvel para substituir 3 sua ausénacia,

ATRIBUICOES/COMPETENCIAS/ATIVIDADES

Assistente Técnico

Desenhador

Executa ou compde maquetas, desenhos, mapas, cartas ou graficos
refativos a drea de actividade dos servicos a partir de elementos que the
sdo fornecidos e segundo normas técnicas especificas e, hem assim,
exgcutam, as correspondentes  artes  finals; Executa trabalhos de
parmenarizacadc em projectos de construcdo civil e arquitectura; Executa
desenhos cartograficos de espagos exteriores, dedicados ou n3o &
construcio civil e zonas verdes, e bem assim, de planos de enquadramento
urbano-paisagistico, Executa desenhos de plantas de implantagio
topogréfica de espacos exteriores; Executa a ampliag8o e a redugdo dos
desenhos; Efectua o cilculo de dimensdes, superficies, volumes e outros

fatores ndo especificadas.

- Arnalde Conveniente Vieira

- Vitor Duarte Batista Fsteves

Assistente Ac¢lo
Educativa

Incumbe-the genericamente no desenvolvimento do projeto educative da
escola, assegurar uma estreita colzboragdo no processo educativo e de
seguranga das criangas e dos jovens, competindo-lhe nomeadamente
desempenha as seguintes funcBes: Exercer tarefas de apoio a atividade
docente de dmbito curricular e de enriguecimento do curriculo: Exarcer
tarefas de enquadramento e acompanhamento das criangas € jovens,
nomeadamente no dmbite da animacdo sécio educativa de apoio 3 familia;
Prestar apoio especifico a criangas e jovens portadores de deficiéncia;
Exercer tarefas no dominio de prestacio de servicos de acao socia escolar;
Cooperar nas atividades que visemn a seguranca das criancas e jovens na
escola; Providenciar a conservagio e boa utilizagio das instalagfes bem
como do material e equipamento didatico necessério ao desenvelviments

da processo educativo.

- Bernardette Ciny Machado
-Marilia Rague! Batista Calado;

- Teresa Leonor Rosa Pereira
Areias Catal8o
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ATRIBUICOES/COMPETENCIAS/ATIVIDADES

Assistente Técnico

Topégrafo

Realizacdo de levantamentos topograficos, tendo om vista a elzboragdo de
ptamtas, planos, cartas @ mapas que se destinam 3 preparacdo e orlentacio
de trabalhos de engenharia ou para outros fins; determinacio rigorosa da
posicdo  relativa de pontos notdveis de determinada zona, cujas
coordenadas e cotas obtém por triangulacie, trilateracio, poligonagio,
interseccdes direta e inversa, nivelamento, processos graficos ou outros;
utilizacdo dos instrumentos de observacio: realizagdo de cdlculos sobre os
elementos colhidos no campo; implementacio no terreno de pontos de
referéneia para determinadas construcBes: realizacio de eshocos e

desenhos e elaborago de reiatérios das operacies efectuadas.

- Almerinda Gomes Rodrigues B
- Carlos Lopes Azevado

-Luis Manuel Guedes Mesquita

Técnico
Especialista
Turismo

Informa e da pareceres de cardcter técnico sobre matérias relacionadas

com o turismo: pode ser incumbido de coordenar a actividade de todo o
pessoal que presta servigo nos postos de turismo; desempenha fungBes de
secretariado e aplica conhecimentos de linguas estrangeiras escritas e
faladas; requisita material turistico e cultural necessirio ao bom
funcionamento dos servigos; procede 3 venda de material turistico e recebe
dinheire ou valores correspondentes ag respective pagamenta; Executa
trabalhos de apoio técnico em accfes de promocds, animacio e
informagdo  turistica; Executa o servico de expediente  geral,

nomeadamente, 3 recepgdo, expedigio e arquive de documentos.

-lva Pauta Cardoso Alcoforado

Aferidor Pesos
e Medidas

Verificagdo e controle periddico de todos os instrumentos de pesagem,
com base em ensaios técnicos imparciais, com o5 quais se efectuam
transacgBes comerciais; Realizacdo de acgbes de fiscalizacio, sensibilizacio
e informagdo aos utiizadores de instrumentos de Pesagem e Medicdo,
esclarecendo-os das constantes actualizacBes nos respectivos aparelhos de
Pesagem e legislagdo aplicdvel; Responsdvel pelo integral cumprimento das
normas de cobrangas relacionadas como o respectivo posto de cobranga,
criado para o efeito, procedendo nomeadaments 3 emiss3e e controlo das
respectivos documentos de cobranga; Responsavel pelo servico de afericao
de todos os eguipamentos municipais sujeitos a verificaclo petiddica;
Gestor do processo “metrologia” no dmbito do sistema de gestdo da
qualidade; Participa na concepgico e implementacio de projectos de
maximizagdo de eficiéncia e rentabilizacdo do servigo de metrologia;

Executa tarefas de cardcter organizativo, administrative e processual no

-André Cid Gongalves Cardoso
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ambito da sua actividade.

ATRIBUICOES/COMPETENCIAS/ATIVIDADES

Assistente Técnico

Técnica-adjunto
Analista

Realizacdo de andlises bacteripidgicas e fisico-quimicas e recolha de
amostras,

- Paufo Silvério Coelho Nogard

Contabilidade e
Gestdo

Escrituragdo dos registos de contabilidade relacionados com a entrada e
saida de fundos para diversas entidades {operacBes de tesourarial;

preparagac e fornecimento de elementos necessdrios aoc controlo da

execugdo orcamental, elaboragdo de outras informaces contabilisticas.

-Ana Dulce Zefering Medeiros

Assistente )
Administrativo

FungBes que se enguadram em directivas gerais dos dirigentes e chefias, de

expediente, arquive, secretaria, contabilidade-processamento,
aprovisionamentc e economsto, tendo em vista assegurar o bom
funcienamento da unidade orginica em que se encantram inseridos;
recolha, tratamento e introdugdo de informaciic pertinente em aplicacBes
informaticas especificas para a gestio documental e outras; atendimento
personalizado de Municipas no dmbito de todas as areas de actividade do

Munricipia.

- Armindo CoroadofPinta
- Ana Cristing Batista Cunha
Conveniente

- Fernanda Marla Magalhies
Valadares
-Claudia Cristina Teixgirs
Rodrigues

-Clotilde Cristina Cadave: Castelo
Mourio

- Fernandc Manuel
Machade

- Lidia Couto Penso
-Maria Assungao Pires Santinho
-Maria Lucla Chapouts Barreirs
Rodrigues
-Mirio
Trindads
- Nuno Miguel Castro Fraitas
-Paula Cristina Marracho Lopes

- Rita Maria Medeiros Poldnio
Barreira
~Rust
Gongalves
-Estela Marlene Barrelra Martins
-Sandra Marisa Machado da Silva
-Sandra Marisa Sousa Gongalves
Ana Alexandre Branco Rodrigues
-Marta Liliana Pires Bravo
-Maria Domingos
Vicente

-Eufémia de Assuncio Gongalves
Saraiva

-jorge Miguel dos Santos Lage

Antunes

Manual

Rodrigues

Manuel Fernandes

Carneiro

ATRIBUICOES/COMPETENCIAS/ATIVIDADES

Assistente Técenico/ Coordenador
Técnico

Coordenador
Técnico

Coordena, orienta e supervisiona as actividades desenvolvidas numa seccdo

administrativa, designadamente as relativas a &reas de pessoal,

contabilidade, expediente, patrimdnio e aprovisionaments e outras de

- Conceigdo dos Santos Marinho

- Jose Manuel da Rosa Vieira
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apoio instrumental a administraclo; distribui o trabatho pelos funciondries
que thes estdo afectos; emite directivas & orienta & execuclo das tarefas;
Assegura a gesto corrente dos seus servigos, eguacionando
problematica do seu passoal, designadamente, em termas de caréncias de
recursos humanas, necessidades de formacdo e progressiio nas respectivas
carreira; Afere ainda as necessidades dos meias matariais indispensiveis an
funcionamento da seccdo; Organiza os processos referentas 3 sua drea de
competéncias, informa-os, emite pareceres e minuta o expediente; Alends
e esclarece os funcionarios, bem comao pessoas do exterior sobre guesifes
especificas da sua vertente de actuacio; Contrela assiduidade dos

funcionarios.

Gamaes

- Maria Manuela Ribeiro Castro
Costa

-Maria Fernanda Correia Campos
Gongalves

Tesoureiro

Coordena os trabathos de uma Tesouraria cabendo-the a responsabilidade
dos valores que thes estdo confiados, efsctuande todo o mavimento de
liguidagio de despesas e cobrancas de receitas, para o que procede a
levantamentos e depdsitos, conferéncias, registos e pagamentos ou

recebimentos em cheque ou numerdrio.

ATRIBUICOES/COMPETENCIAS/ATIVIDADES

Carreiras ndo revistas

Fiscal Municipal

Fiscaliza e faz cumprir os regulamentos, posturas municipais e demais

dispositivos legais relativos a dreas de ocupagio de via publica, publicidade,

Fiscal Municipal Principal

=~ Francisco José dos  Anjos
trdnsito, obras  particulares, abertura e funcionamento  dos Margado
estabelecimentos comerciais ou industrials, preservacio do ambiente
natural, deposicdo, remocdo, transporte, tratamentc e desting final dos
residucs solidos, puablicos, domésticos e comerciais, preservacio do
patriménio, seguranga no trabatho e fiscalizacio preventiva do territério;
presta informagBes sobre situagBes de facto com vista A instrugio de
processos municipals nas areas da sua actuacio especifica.
Fiscal de Faz curnprir o5 regulamentos, posturas, editais & demais normas em vigar | Auxiiiar
Leituras e ng dmbito da sua competéncia de fiscalizac3o da leitura de contadores de | Carlos Manuel Ventuzelos
Cobrangas Lavrador

consumos; informa e verifica o fundamento de

reclamactes dos
consumidares; informa os servicos de factos andmalos; Faz refatérios da

actividade da sua area.

- Francisco Bandelira Lopes

- José Maria Machado Sifva

Especialista de
Informatica

Conceber e desenvolver a arquitectura e acompanhar a implementacio dos
sistemas e tecnologias de informaciio, assegurandc a sua gestdc e
continuada adequacdo aos ohjectives da organizagiio;

Definir os padres de gualidade e avaliar os impactes, organizacional e

tecnologico, dos sistemas de informac8o, garantindo a normalizacio e

Especialista Informatica, Grau 1
nivel 1

- Francisco  Antdnio Carvalho
Pinto
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fiabilidade da informacdo; Organizar e manter disponiveis os recursos
informacionais da organizagdo e definir as normas de acesso e niveis de
confidencialidade da informac3o: definir e desenvoiver as medidas
necessarias a seguranga e integridade da informacio e especificar as
normas de salvaguarda e de recuperacdo da informacdoc; Realizar os
estudos de suporte as decisies de implemeantacio de processos e sistemas
informéticos e a especificagdo e contratacdo de tecnologias de informacio
e comunicacdo (TiIC} e de empresas de prestacie de servigos de
informatica; Colaborar na divulgago de normas de utilizacio e prOMover a
formagdo e o apoio a utilizadores sobre os sistemas de informacao
instaiados ou projectados.

Analisar o5 requisitos e proceder @ concepclo idgica dos sistemas de
informagdo, especificando as aplicagBes e programas informaticos, as
entradas e saldas, os modelos de dados e o5 esquemas de processamento:
Projectar, desenvolver e documentar as aplicagdes e programas
informaticos, assegurando a sua integracdo nos sistemas de informacao
existentes e compatibilidade com as plataformas tecnoldgicas utifizadas;
Instalar, configurar e assegurar a integragio e teste de componantes,
programas e produtos aplicacionals, definindo as respectivas regras de
seguranca e recuperacac € os manuais de utilizac3o; Elaborar rotinas e
programas utilitdrios e definir procedimentos de uso geral necessarios 3
uma facl e correcta utilizagdo dos sistemas aplicacionais instalados:
Colaborar na formagdo e prestar apoio aos utilizadores na operacio dos
sistemas aplicacionais e produtos de microinformatica e na programacio

de procedimentos de interrogacdo de ficheiros e bases de dados.

Técnico de As tarefas inerentes a drea de engenharia de infra-estruturas tacnolopicas | Téenice  Informatica  Adjunto,
ati = . . Nivel 1
Informatica sdo, predominantemente, as seguintes: Instalar componentes ds hardware
& software, designadamente, de sistemas servidares, dispositivas de | - Valter Alexandre Barreira
Ferraira

comunicaches, estagbes de trabathe, periféricos e suporte 16gico utilitielo,
assegurando a respectiva manutencio e actualizaciio; Gerar e documentar
as configuragfes e organizar e manter actualizado o arquive dos manuais
de instalacdo, operagdo e utilizagio dos sistemas e suportes 16gicos de
base; Planificar a exploragio, parametrizar e accionar o funcionaments,
controlo e operagac dos sistemas, computadores, periféricos e dispositivos
de comunicacdes instalados, atribuir, optimizar e desafectar os recursos,

identificar as anomalias e desencadear as accdes de regularizacio

requeridas; Zalar pelo cumprimeanto das normas de seguranga fisica e Idgica
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e pela manutencdo do eguipamento e dos supartes de informacioc e
desencadear e controlar os procedimentos regulares de salvaguarda da
informag3o, nomeadamente cdpias de seguranca, de proteccdo da
integridade e de recuperagdo da informacio; Apoiar os utiizadores finais
na operagdo dos equipamenios e no diagndstico e resolucdo dos
respactivos problemas,

As tarefas inerentes & drea de engenharia de software sio,
predominantemente, as seguintes: Projectar, desenvolver, instalar e
madificar programas e aplicagdes informaticas, em conformidade

com as exigéneias dos sistemas de informacio definidos, com recurso aos
suportes ldgicos, ferramentas e linguagens apropriadas; Instalar, canfigurar
& assegurar a integracic e teste de componentes, programas & produtos
aplicacionals disponivels no mercado; Elaborar procedimentos e programas
espacificos para a correcta utilizagdo dos sistemas operativos

e adaptacio de suportes ldgicos de base, por forma a optimizar o
desempenho e facilitar a operagiio dos eguipamentos e das aplicagdes;
Desenvolver e efectuar testes unitdrios e de integracdo dos programas e
das aplicagdes, de forma a garantir o seu correcto funcionamento e realizar
a respectiva documentacdo e manutencdo; Colaborar na formacio e
prestar apoio &0s utilizadores na programacio e  execucdo de
procedimentos pontuais de interrogagdo de ficheiros e bases de dadaos, na
organizacdo e manutencic de pastas de arquivo & na operacdo dos
produtos e aplicagdes de micreinfarmatica disponiveis.

Incumbe especificamente ao técnice de informética-adjunto realizar as
tarefas genericamente cometidas aos técnicos de informatica sob a
supervisde destes ou de especialistas de informatica, em particular no que
respeita ao apoio de utilizadores 3 operacio de computadores e ao suporte

e programacao de sistamas de microinformatica.

Técnico de
Informatica

Instalar componentes de hardware e software, designadamente, de
sisternas servidores, dispositivos de comunicagbes, estagbes de trabatho,
periféricos e suporie dgico  wtilitirio, assegurande & respectiva
manutencio e actualizaglo; Gerar e documentar as configuraches e
organizar e manter actualizade o arguivo dos manuais de instalacao,
operagao e utilizaclo dos sisternas e suportes 10gicos de base; Planificar a
exploracdo, parametrizar e accionar o funcionaments, controlo e Cperagas
tos sisternas, computadores, periféricos e dispositivos de comunicacles
instalados, atribuie, optimizar e desafectar o5 recursos, identificar ag

anomalias e desencadear as ac¢des de regularizacio requeridas; Zelar pelo

Técnico Informatica
nivel 1

- Rosa Maria Aragjo

Grau

3,
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cumprimento das normas de seguranca fisica e Idgica e pela manutencio
do equipamento e dos suportes de informacdo e desencadear e controlar
o5 procedimentos regulares de salvaguarda da informacio, nomeadamente
copias de seguranga, de protecgdo da integridade e de recuperacio da
informagdo; Apotar os utitizadores finais na operacio dos equipamentos e

no diagndstico e resolugdo dos respectivos problemas.

ATRIBUICOES/COMPETENCIAS/ATIVIDADES

Carreiras nao revistas

Policia
Municipal

Fiscalizar o cumprimento das normas de estacionamento de veiculos e de
circulacdo rodovidria incluindo @ partidpacio dos acidentes de viagdo, g
procader & regularizacdo do trénsito rodovidrioc e pedonal na drea de
jurisdigdo municipal; fazer vigilancia dos transportes urbanos locais, no
espagos publicos ou abertos ac poblico, designadamente nas areas
circundantes de escolas, e providenciar pela

guarda de edificios e equipamentos publicos municipais; Executar
coercivamente, nos termos da lel, o5 actos administrativos das autoridades
municipais: Deter e entregar imediatamente a autoridade judicidria ou a
entidade policia suspeitos de crime punivel com pena de prisic em caso de
flagrante delito, nos termos da lei processual penal: Denunciar os crimes de
gue tiver conhecimento no exercicio das suas fungbes e por causa defas,
praticar os actos cautelares necessérios e urgentes para assegurar os meios
de prova nos termos da lei processual pena até 4 chegada do drgio de
policia criminal competente; Elaborar autos de noticia e autos de contra-
ordenacdo ou transgressdo por infracgBes as normas regulamentares
municipais e as normas de &mbito nacional ou regional cufa compet@ncia
de aplicagio ou fiscalizacio pertenca ao municipio; Elaborar autos de
noticia por acidente de viacdo quando o facto n3c constituir crime;
Elaborar autos de noticia, com remessa 3 autoridade competents, por
infracgBes cuja fiscalizacio ndo seja da competéncia do municipio, nos
casos em que a lel imponha ou permita; instruir processos de contra-
ardenacio e de transgressdo da respectiva competéncia; exercer funghes
de policia mortudria; Fiscalizar ¢ cumprimento dos regulamentos
municipais e de aplicagio das normas legals, designadamente nos dominios
do urbanismo, da construcio, da defesa e proteccdo dos recursos
cinegéticos, do patrimdnic cultural, da Natureza e do ambiente; Garantir o
cumprimento das leis e dos regulamentos gue envolvam competéncias
municipais de fiscalizacfo; Exercer fungBes de sensibilizacio e divuigacdo

de varias matérias, designadamente de prevengio rodovidria e ambiental:

Agente Municipal 12 Classe

- Hello José Amaro Sequeira
-lodo Manuel dos Anjos Batista
- losé Manue! Gomes Teixgira

- Judite Margarida Rodrigues
Qsdrio Pinto

- Luis Manuel Lopes Morais
- Oscar Lopes Coelho

- Sonia Marisa Alves Andrade
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Participar no servigo municipal de proteccdo civil,
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